MANUAL DE USO

ECONTAS MUNICIPAL Sd ‘ 7 Yo

O acesso ao e-Contas Municipal podera ser feito através do link no Portal de

Servicos Eletronicos (e-TCE), que se encontra no menu direito do site
www.tce.ce.gov.br.
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Antes de realizar o cadastro no sistema, primeiramente é necessario seguir 0s
4
passos descritos no link ‘Instrucées para Assinatura Digital’.
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Ap6s seguir os passos acima, retornar para o Portal de Servicos e clicar em ‘Nao
sou cadastrado’.
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Na préxima tela, clicar no link ‘aqui’, localizado na 32 opcao ‘On-line’.

Cadastro de Usudrio

Clicar em ‘Sim’ na mensagem que sera exibida.

-+ Para realizar essa operacao vocé precisa de um certificado digital. Deseja Continuar?
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Inserir o CPF e clicar em ‘continuar’. Apés, preencher o restante do cadastro e clicar
em ‘proximo’.

Lagastro de Usuano

e em Confirmar para validar o

Preencher os campos de endereco, clicar em ‘Comprovante de Endereco’ para
inserir um arquivo e clicar em ‘Préximo’.

|_Pégina inicial |
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Marcar “Li e concordo com o Termo de Adesao’ e clicar em ‘Finalizar

Cadastro de Usudrio

ANEXO 1 DA RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 03/2016

TERMO DE ADESAO AO ¢-TCE

CLAUSULA PRIMEIRA - DA DEFINICAO E OBJETIVO DO PORTAL ‘

I

Na tela ‘Gerenciamento de Assinante’, clicar em ‘Assinar’ e o cadastro sera

finalizado com sucesso.

Gerenciamento de Assinante

Faltam 1002 dias para o certificado expirar.

v
Detalhes Atualizar lista de certificados
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Retornar ao Portal de Servicos (e-TCE) para realizar o login utilizando o CPF e senha
recém-cadastrados. Ap6s acesso, clicar em ‘Prestacao de Contas Municipal’.

2-1CE

PORTAL DE SERVICOS ELETRONIC

n
5]
w
[}
o

Sistema de Registro P
AGORA

Prestacao de Contas Municipal
Peticionamento Eletronico
Vista Eletronica de Processos
Prestacao de Contas Anua

Sistema de Analise de Ordens de Pagamentos
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Na aba ‘Dados do Responsavel’, ao selecionar o ‘Municipio” e ‘Execicio’, os demais
campos serao exibidos pelo sistema. Marcar uma das opcdes em ‘Tipo de Orgao’,

selecionar a ‘Unidade Gestora’, marcar a ‘Unidade Orcamentaria’ e clicar em
‘Avancar’.

“restacao ge Lontas Municipal

Dados do Responsdvel | Dados da Gestdo | Anexa¢ao de Documentos | Confirmacdo de Dados e Documentos

Dados do Responsdvel

Tipo de Processo: Municipio: * | crataLE74 Exercicio: *

LEZ w 2017 ~

Tipo de Orgao*

Unidade Gestora®

Nome: * DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PROT

Unidade Orcamentdria®
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Na aba ‘Dados da Gestao’, preencher o campo ‘Periodo de Exercicio’ e os dados do
‘Ordenador de Despesa’.

“restagao ge Lontas municpal
Dados do Responsdvel = Dados da Gestdo = Anexagdo de Documentos = Confirmacdo de Dados e Documentos

Dados da Gestdo

Periodo de Exercicio*
Inicio: Fim.

Ordenador de Despesa*
Nome Completa®
E-mail:* Confirma E-mail:*

Tel. Fixo Tel. Celular:*

CEP*

Logradoro:*

Ne:* Complemento

Bairro:* Estado:* Cidade*

Em seguida, preencher os dados do ‘Contador/Empresa Responsavel’, incluir os
membros da Comissao Permanente/Especial de Licitagao, se houver, e clicar em
‘Avancar’.

Contador/Empresa Responsdvel*

Incluir Contador/Empresa
Nome Completo: . CRCCE*
E-mail:* Confirma E-mail*

Tel. Fixo Tel. Celular:*

CEP:*
Logradoro:*
Ne* Complemento:

Bairro:* Estado:* Cidade:*

Comissdo Permanente de Licitagdo (Opcional)

~~ Incluir Membro

Comissdo Especial de Licitagdo (Opcional)

<~ Incluir Membro

vorar_|
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Para realizar a assinatura dos documentos necessdrios na prestacdo de contas,
primeiramente deve ser realizado o download do instalador localizado no link

disponivel no sistema:
ré

[FEntocsIi0}

Ao executa-lo, seguir as instrucoes a seguir:
1. Clicar em ‘Instalar’ e aguardar a conclusao;

7@ AssinaturaDocumentos - Instalagdo ol & |
Pronto para Instalar

o
O Assistente de Instalacdo esta pronto para instalar o AssinaturaDocumentos no m
seu computador.

Clique em Instalar para continuar a instalac3o.

Instalar ] [ Cancelar J
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2. Ao finalizar a instalacao, a tela abaixo sera exibida. E possivel arrastar e soltar
todos os arquivos ou clicar no icone ‘Adicionar Arquivo’. Apds inclusao dos arquivos
desejados, clicar em ‘Assinar’.

= =

t‘i Assinadeor Digital de Documenteos - TCE-CE
Arquive Ajuda

DO ESTADO DO CEARA

(‘-,"‘ TRIBUNAL DE CONTAS

Arquivo Caminho

Arraste e solte agui os documentos para realizagdo da assinatura

Co m

Assinar

Secretaria de TI TCE-CE @ 2015

3. Na tela a seguir, selecionar o certificado que deseja utilizar para assinar e clicar
em ‘Ok’.

V“ Certificados Encontrados =

=
Selecione o certificado que deseja realizar a assinatura: r‘

MARCOS TEIXEIRA BEZERRA
CPF:
Emissor: AC SOLUTI Multipla

Ck Cancelar
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4. Ap6s inserir a senha do token, uma mensagem de sucesso sera exibida e os
arquivos de assinatura (.p7s) serao adicionados na mesma pasta do arquivo .pdf.

- - -
r@ Assinatura realizada com sucesso | &

3 arguivos assinados! o

Os arquivos de assinatura se encontram no mesmo diretério
dos documentos.

oK

Tribunal de Contas do Estado do Ceara Pagina 10 de 15
www.tce.ce.gov.br
Rua Sena Madureira, 1047 - Centro - Fortaleza - Ceara



MANUAL DE USO

ECONTAS MUNICIPAL Sd ‘ 7 Yo

Na aba ‘Anexacao de Documentos’, ao clicar em ‘Adicionar/Editar’, o sistema exibira
o botao ‘Adicionar Documento’, que deve ser utilizado para inserir o arquivo exigido
junto com o seu .p7s (arquivo de assinatura) correspondente, que foi gerado no
passo anterior.

FIESLALAU UE LUILED Mumupal

Dados do Responsdvel Dados da Gestdo Anexacdo de Documentos | Confirmacdo de Dados e Documentos
Anexacdo de Documentos
ART. 6% INCISO |, LN. 03-2013 ?

— Adicionar/Editar

+ Adicionar documento

ART. 6¢ INCISO I, LN. 032013 ?

~- Adicionar/Editar

ART. 6% INCISO I, IN. 03-2013 7

-~ Adicionar /Editar

Observacoes:
* Ao passar o ponteiro do mouse sobre da interrogacao, uma mensagem de
ajuda sera exibida;
* O formato dos arquivos deve ser .pdf e.p7s;
» O tamanho do arquivo nao pode ser superior a 15mb;
* O nome do arquivo ndo pode ser superior a 100 caracteres.
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Na aba ‘Confirmagdao de Dados e Documentos’, as informacbes inseridas serao
exibidas para conferéncia. Caso esteja tudo certo, clicar em ‘Assinar/Enviar’.

Prestacao de Contas Municipal

‘ Dados do Responsdvel H Dados da Gestdo H Anexacdo de Documentos | Confirmac¢do de Dados e Documentos

| Confirmacio de Dados e Documentos

Dados do Responsavel

Tipo de Processo: PCS  Municipio: ALCANTARAS Unidade Gestora; SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Exercicio: 2017

Unidades Orgamentdrias

|}-UN DO MUNCIPAL DE ASSISTENCIA SOCIALFUNDO MUNCIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADDLESCENTE]

Dados da Gestao

*{ Ordenador de Despesa I

Nome Completo: MARCOS TEIXEIRA BEZERRA CPF: 32167385315
E-mail: esmayk alves@tce.cegov.br Tel Fixo: (85)3264-1852
Tel. Celular: (85)11111-1111

CEP: 60150-100

Logradoro: RUA EDUARDO GARCIA, 888 APTO-1001
N#: 888 Complemento:

Bairro: Aldeota Estado: CE Cidade: Fortaleza

*{ Contador(es)/Empresa(s) Res el(is) |

Nome Completo: Jodo CRC-CE: CRC-CE: CPF: 74109799090

E-mail: joao@teste.com Tel. Fixo: Tel. Celular: (B5)64654-9865

CEP:

Logradoro: rua a

N#:  Complemento:
Bairro: Estado: Cidade:

|~| Comissac Permanente de Licitacao I ‘

|~{ Comissao Especial de Licitacao I
ART. 62 INCISO X, I M. 03-2013

381_2019419531_00007_0081_0228 2019_00005 pdf

ART. 62 INCISO XI, LN. 03-2013

382 2019419531 00010_0081_0256_2019_01035.pdf

ART. 62 INCISO XII, LN.03-2013

383 2019419531 00004_0081 0270_2019_00005.pdf

ART. 62 INCISO XIII, IN. 03-2013

384_2019419531_00006_0081_0227_2019_00005.pdf

ART. 62 INCISO XIV, LN. 03-2013

385 2019419531 00005_0081_0224_2019_00009 pdf

- vt
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Na tela ‘Gerenciamento de Assinante’, clicar em ‘Assinar’.

Gerenciamento de Assinante

Faltam 1002 dias para o certificado expirar.

(%} ."‘ v
Detalhes Atualizar lista de certificados

-j‘::‘j‘ m

O sistema exibira a seguinte mensagem:

Assinatura realizada com sucesso
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Ap6s assinado, o sistema exibird a seguinte tela, indicando a conclusao da prestacao
de contas.

rrestacao ge Lontas Mmunicapal

Sua Prestacdo de Contas foi recebida pelo TCE. Uma confirmacao foi enviada para seu e-mail.
Vocé pode acompanhar a situacdo e tramita¢do do seu processo no sitio
institucional do TCE ( www.tce.ce.gov.br) na opgao "Consulta de Processo" do menu "Cidad3o”.

Data: 31/05/2019
Hora: 17:52
Namero do protocolo: 201910889

Downiload Protocolo de Envio

Na oportunidade, dou ciéncia a V.Sa., em aten¢ao ao disposto no art. 21
Resolugdo Administrativa n® 02/2017 publicada no DOE-TCE de 20/04/
11/04/2018, que as comunicagdes processuais expedidas p ta Corte ¢
diligéncia ou notificagdes, no ambito do presente processo, sera
WH

2° da Lei Estadual n® 12.509/95 (LOTCE), art. 32, § 4°, da
e Ato da Presidéncia n® 06/2018S, publicado no DOE-TCE de
Contas, sejam elas citacdes, audiéncias, comunicagdes de
ealizadas por meio eletrdnico, através de e-mail ou pelo aplicativo
ATSAPP, de acordo com os dados cadastrados na presente oportunidade

Fica Vossa Senhoria igualmente ciente de que,

acordo com o art. 21, § 2°, da Lei Estadual n® 12.509/95 (LOTCE
responsaveis ou interessados em processos em tramite no Tribunal de Contas sao Cn'_‘fl(;adci a manter atualizado
os eletronicos.

0s que figuram como
eus enderecos, inclusive
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O ‘Relatério de Envio’ sera enviado para o e-mail do usuario logado no sistema,
conforme imagem abaixo:

A TRIBUNAL DE CONTAS \
g DO ESTADO DO CEARA |

RESUMO ENVIO PRESTAGAO DE CONTAS MUNICIPAL N

DADOS PRESTACAO DE CONTAS PROTOCOLO: 201910889 \
UNIDADE GESTORA: GABINETE DO PREFEITO |
UNIDADE ORGAMENTARIA : GABINETE DO PREFEITO. 5
EXERCICIO: 2017

PERIODO DE GESTAO: 01/05/2019 a 31/05/2019 |
ENVIADO POR: MARCOS TEIXEIRA BEZERRA [
DATA ENVIO: 31/05/2019 16.53.40 }

ROL DE RESPONSAVEL

Responsavel Cargo INICIO FIM ‘

ORDENADOR (A) 01/05/2019 31/05/2019
CONTADOR (A) 01/05/2019 31/05/2019
DOCUMENTOS ENVIADOS
TIPO ARQUIVO ANEXO ‘
ART. 6° INCISO |, I.N. 03-2013 372_2019419531_00016_0081_0256_2019_01041.pdf
ART. 6° INCISO II, I.N. 03-2013 373_2019419531_00016_0081_0256_2019_01041.pdf |
ART. 6° INCISO III, I.N. 03-2013 374_2019419531_00016_0081_0256_2019_01041.pdf
ART. 6° INCISO IV, I.N. 03-2013 375_2019419531_00016_0081_0256_2019_01041.pdf
\
ART. 6° INCISO V, I.N. 03-2013 377_2019419531_00016_0081_0256_2019_01041.pdf J
ART. 6° INCISO VI, I.N. 03-2013 378_2019419531_00016_0081_0256_2019_01041.pdf ‘
ART. 6° INCISO VI, I.N. 03-2013 379_2019419531_00016_0081_0256_2019_01041.pdf
ART A° INCISO VIII IN 03-2013 380 2019419531 00016 0081 N256 2019 01041 ndf |
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