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@-TCE

ANALISE DE ORDENS DE PAGAMENTOS AO TCE

1- INTRODUGAO

Sejam todos bem-vindos ao PORTAL DE SERVIGOS ELETRONICOS @-TCE,
neste portal temos disponiveis uma interface unificada de servicos eletrénicos e
sistemas de informagéao de forma agil e centralizada.

2- ACESSANDO O SISTEMA

O acesso ao @-TCE podera ser feito de duas maneiras:

> Acessando o link PORTAL DE SERVIGOS ELETRONICOS que se encontra no
menu LINKS IMPORTANTES do site www.tce.ce.gov.br

(' ) ® wwu.tce.ce.gov.br c | C?Pss:wsar ﬁ

Contraste Reset

A o BUNAL DE CONTAS
’ DO ESTADO DO CEARA

joSite & Outros sites

LINKS IMPORTANTES

Pdgina Inicial Institucional Cidad3o Jurisdicionado Ouvidoria Corregedoria Comunicacao Servidor

CONCURSO NACIONAL DE 4 K st pabicnde Contas
MONOGRAFIA Al 2

Didrio Oficial Eletrinico

annidy

Jurisprudéncia
Corregedoria
B Revista Controte
Licitagies

L] D Certidao
Cautelar suspende procedimento licitatério referente a construcao de pogos tubulares

Cédigo de Ftica mbros

pela Sohidra =
valdomiro portal Homologada pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara a Medida Cautelar, lavrada por | Portal de Servigos Eletrénicos I

meio do Despacho Singular n? 2231/2016, que determina a suspensdo do Preqdo Eletronico



http://www.tce.ce.gov.br/
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= Digitando em seu navegador 0 seguinte endereco eletronico
www.tce.ce.gov.br:8082/eTCE/login.faces

r@ e-TCE X
|' www.tce.ce.gov.brB082/eTCE/loginfaces I E1| @ ||Q Pesquiser w

@—TC E " = m =

PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS

0 e-TCE, Portal de Servicos Eletrénicos do TCE, consiste de uma interface unificada a servicos eletrénicos e sistemas de informacao do Tribunal disponibilizados a seus usudrios,
compreendendo servidores e gestores piiblicos da administragao piblica estadual (jurisdicionados), advegados e a sociedade em geral. Por meio dele, & possivel, por exemplo, peticionar e
enviar documentos ao Tribunal, bem como acompanhar e consultar processos fvista eletrdnica), dentre outras facilidades.

0 e-TCE permite um acesso centralizado aos sistemas e servicos, com apenas um login e senha, facilitando assim o trabalhe para o piblico que utiliza estes recursos digitais
Para acesso ao e-TCE, é necessério o cadastramento prévio do interessado junto ac TCE-CE.

Se vocg ainda n3o tem cadastro, utilize a opgao: Nao sou cadastrado.

" N —

Esqueci minha Senha
Alterar a senha

OBS:

Para acesso ao sistema o usuario devera esta de posse de seu eToken com sua senha
dentro dos prazos de validade.

Como pre requisito para um melhor funcionamento do PORTAL DE SERVICOS
ELETRONICOS devemos ter instalado os seguintes softwares:

*Navegador Mozilla atualizado.
*Java em sua ultima versao.
*Software e-token instalado.

*Leitor de PDF.


http://www.tce.ce.gov.br/
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3- FAZENDO LOGIN

3.1) Caso ja seja um usuario cadastrado preencha os campos CPF e Senha e tecle
Entrar conforme figura abaixo:

CPF-
-+
' | 800497 103-20

Senha:

B o

Esgueci minha Senha
Alterar a senha

3.2) Caso seja um usuario nao cadastrado, devera utilizar a opgdo Nao sou
cadastrado. Conforme figura abaixo:

Se vocé ainda ndo tem cadastro, utilize a opgan: Nao sou cadastrado.

CPF:

3 | 800497.103-20

Senha:
"B |
Esguect minha Senha
Alterar a senha

* Ao clicar na opgao Nao sou cadastrado. Teremos trés opg¢des para o cadastramento:
1. Presencialmente
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2. Pelos correios3. On-line

Em nosso caso optaremos pelo cadastramento de numero 3 que se refere ao pré
cadastramento on-line, este se faz necessario o uso do certificado digital, conforme
figura abaixo:

3, On-line: ‘

Faca seu pré-cadastramento|agui fnesme no e-TCE (obrigatério com certificado digital).

Endereco do TCE-CE:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza /CE - {85) 3488.5900

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 8 3s 12 £ das 14 35 18 horas

OBS:

*Caro usuario, mantenha sempre seu cadastro atualizado com seu e-mail funcional,
desta forma recebera todas as agdes realizadas neste portal.

*O cadastro realizado se refere ao acesso no portal de servicos eletronicos @-TCE,
porém o usuario devera realizar uma peticdo eletrénica solicitando a

liberagao do Sistema de Ordens de Analise de Pagamentos ( SAOP ), esta peticao
sera realizada dentro do portal clicando no link Peticionamento Eletrénico.

4- SISTEMA DE ANALISE DE ORDENS DE PAGAMENTOS

O saop visa dar mais seguranga aos responsaveis pelo envio das informagdes, uma
vez que o proprio sistema fara uma prévia verificagdo antes de remeter os dados ao
Tribunal. Outra vantagem do sistema € que a assinatura e envio do arquivo sao feitos
dentro da propria aplicacdo, com um assinador disponibilizado pelo TCE Ceara.

O sistema vem gerar indicios para a fiscalizacao, bem como publicar as quebras de
sequencialidade no portal como forma de fomentar o controle social.
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5- TIPOS DE USUARIOS

5.1) Usuario com Perfil de Dirigente Maximo — O usuario com perfil de Dirigente
Maximo tera acesso total as funcionalidades do sistema de analise de ordens de
pagamento.

5.2) Usuario com Perfil Delegado — O usuario com perfil delegado sera criado por
meio de uma peticdo do tipo comunicado, esta peticdo sera elaborada pelo Usuario
com Perfil de Dirigente Maximo liberando o acesso ao sistema para o usuario
indicado.

6- INICIANDO O SISTEMA

= Com o cadastro realizado e com o preenchimento de seu CPF e Senha, o
usuario com Perfil de Dirigente Maximo ou Delegado tera o seu acesso
liberado e a seguinte tela sera carregada:

@-1CE

PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS

Sistema de Andlise de Ordens de Pagamentos

Com a tela inicial carregada visualizaremos dentro da caixa de menu a seguinte opg¢ao:
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PORTAL DE SERVICOS ELETRONIC

(/L

Sl

Sistema de Andlise de Ordens de Pagamentos

"0 E necessario escolher uma Entidade antes de pProsseguir.

Lo

Entidade:

Escolha uma Entidade ] W ‘

Exercicio:

Semestre:

Dirigente maximo da Entidade:

‘ Envio de Document
3]

* Sistema de Analise de Ordens de Pagamentos, ao clicarmos a tela a seguir sera apresentada:
* De acordo com a tela acima, iremos selecionar as seguintes opgoes:

- ENTIDADE
- EXERCICIO

- SEMESTRE

* Apés a escolha dos trés itens mencionados o botdo | envioce bocumento
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estara habilitado.

Dando sequéncia, clicamos no botdo Envio de Documento e a tela a seguir sera
apresentada:

2-1CL

PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS

Sistema de Andlise de Ordens de Pagamentos - Envio de Documento

Entidade: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Exercicio: 2016

Semestre: 01

% Adicionar documento

Arguivo no formato XML ou TXT

* Neste momento iremos adicionar o documento a ser enviado, clicando no botao

teremos a opcao de indicar o arquivo a ser anexado.

Abaixo segue a tela com o resultado da agéo:
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2-1CL

PORTAL DE SERVICOS ELETROMICOS

i N
@ Enviar arquivo 21
UU |- Area de Trabalho  » - | +y | Pesquisar Area de Trabalho j o I
Sistemg Organizar MNova pasta - A @
= HLEmmT e
7 Favoritos - 1,20 KB
M Area de Trabalho cs2_codorgac_exercicio_semestre
Entidade: l& Dowr.ﬂcrads ]I:-Jri]c-uhgento de texto OpenOffice....
s =l Locais
AR , . P 1 Diagnéstico do terminal dell 780
& Google Drive - 3 :
S emestrel L { Foxit Reader PDF Document
G EXTAV: 7
o Bibltcs N DistribuigioTerminais2016 - Atalho
i Atalho
Ll Computador 151 KB
£, Disco Local (C) DO
¥ Arquivos (\svicefsl) (R:) fff'gﬁtf'a i
77 bytes
# Trancitorin Mevtoefal ) (T2 T = =
Mome: cs2_codorgao_exercicio_semestre - [Tudus 05 argquivos "]
l Abrir |v] [ Cancelar ]

OBS:
o documento a ser adicionado podera ser em dois formatos:

- XML ou TXT.
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Apds selecionarmos o arquivo desejado e clicando na opg¢éao abrir, 0 documento sera
adicionado e as informagdes com o nome da Entidade, Exercicio, Semestre, Nome
do documento, Nome do Arquivo Original, Tipo do Arquivo, serdo apresentadas
pelo sistema.

@-TCE

PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS

Sistema de Andlise de Ordens de Pagamentos - Envio de Documento

Documento adicionado com sucesso.
Entidade: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Exercicio: 2016
Semestre: 01

Mome do Documento (TCE) | Nome do Arquivo Original Tipo do Arquivo | AcgDes

|CS2_U2UUU‘]._2U‘].E_U‘1xrnI | |cs2_l:n:nr;aD_exercicil:-_semestrexrnl | |xrn| |‘ | ﬁ, B W |

Enviar Ordem Cronolégica de Exigibilidades m

No lado direito da tela temos a coluna agdes, que nela esta contido os seguintes
botbes:

ﬁlAssinar documento
B Ver pendéncias
W Excluir documento

OBS:
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O documento a ser adicionado s6 podera ser enviado se 0o mesmo nao tiver
nenhuma pendéncia, sugerimos que antes de enviar o documento seja realizada a
verificagao de pendéncias no botao indicado.

Com esta tela observamos que ao utilizar o botao Ver pendéncias o sistema criticou o
documento, neste caso o documento anexado nao foi assinado eletronicamente.

Pend&ncias A

Descricao

0 documento ndo possui assinatura.

O sistema criticara o documento se as seguintes informagdes estiverem inconsistentes:

* ENTIDADE

* EXERCICIO

* SEMESTRE

* ASSINATURA ELETRONICA DO DOCUMENTO

* DOCUMENTO FORA DO LAYOUT ESPECIFICADO

10
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No exemplo abaixo houve a tentativa de envio do documento, como o usuario n&o
verificou as pendéncias, o sistema criticou o documento cadastrado pois o0 mesmo
possui pendéncias, ndo sendo permitido o envio da Ordem Cronolégica de

Exigibilidades.

@-1CE

PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS

Sistema de Andlise de Ordens de Pagamentos - Envio de Documento

0 Documento cadastrado possui Pend&ncias. Visualize as Pend&ncias na coluna "Agbes’.

Entidzde: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Exercicio: 2016

Semestre: 01

r

Nome do Documento (TCE) | Nome do Arquivo Original Tipo do Arquivo

[
| cs2_codorgac_exercicio_semestrexml | |xm|

[ £52_020001 2016 01xmi |

Agdes

. 4B |

Enviar Ordem Cronologica de Exigibilidades m

N&o havendo nenhuma pendéncia para o documento adicionado, prosseguiremos com

0 envio clicando no botao:

Enviar Ordem Cronolégica de Exigibilidades

11
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Tomada esta acdo, sera solicitada a assinatura eletrénica para o envio do documento,
com o token plugado clicaremos no botédo assinar

Em seguida entraremos com a senha do token para finalizar a assinatura.

L ™

=: Log on: Silvio losé | = |

Log on to eToken ETOJKE In
Enter eToken password
i
gloken Mame: | Silvio Jozé
Pazsword:
Current Language: PT
. |
oK :_ Cancel :

[ 4

12
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Realizagao

http://lwww.tce.ce.gov.br
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