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Introducao

sy

Agora

O Sistema Agora tem por finalidade a automatizacdo dos procedimentos de
recebimento dos dados e pecas processuais, que integram 0s processos de
prestacao de contas de gestdo dos administradores e demais responsaveis
por orgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual, e, ainda, a
automatizacdo de suas analises por parte dos analistas do TCE.

Objetivo e Estrutura do Documento

Este documento tem como objetivo guiar o usuario na utilizacdo das
funcionalidades da nova ferramenta. Seu conteudo estad dividido em 22
capitulos, sendo 15 deles relacionados aos mddulos da ferramenta.

Pigna



Requisitos da Ferramenta

—
T

Tecnologia

Para ter acesso a
ferramenta, sera
necessario:

= Browser (navegador
de internet): Firefox
ou Chrome.

Pidina



Acesso ao Sistema

/

O acesso ao sistema Agora podera ser feito de duas maneiras:

. 1) Acesse o link no e-TCE - PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS que se encontra no menu LINKS
IMPORTANTES do site www.tce.ce.gov.br, como em destaque ao lado.

© & https//www.tce.ce.gov.br 70% e @ W

A TRIBUNAL DE CONTAS N
P& o0 55700 DO Cenri

INSTITUCIONAL CIDADAO JURISDICIONADO OUVIDORIA DIARIO OFICIAL COMUNICACAO MUNICIPIOS SERVIDOR

CONTEXTO

Consulta em todos os documentos do TCE Ceard

Pesquisar

CORONAVRUS B
CORONAV!

CANCELADA N = AL
SESSAO NOVAS DIRETRIZES DE
EXTRAyORI?IINf‘\BIA l'D(.)‘PVLFNO 1 FUNCIONAMENTO

PREVENCAOAO CORONAVIRUS

Cancelada a sessao extraordindria do Pleno que TCE Ceara adota novas diretrizes para sovsa
aconteceria nesta terca-feira (9/3) funcionamento do 6rgao no periodo de 5 a 18 de @I’l frole



http://www.tce.ce.gov.br/

Acesso ao Sistema

/

.2) Digite em seu navegador o endereco eletrénico: e-tce.tce.ce.gov.br/eTCE/login.faces

PORTAL DE

SERVICA\SS

CPF:

senha:
O=-r

esqueci a senha

cadastrar novo usudrio

alterar a senha

ATENCAO:

Como pré requisito para um melhor funcionamento
do PORTAL DE SERVICOS ELETRONICOS devemos
ter instalado os seguintes softwares:

@ Navegador Firefox ou Chrome.

@ Java em sua ultima verséo.

@ Software e-token instalado.

@ Leitor de PDF.

Pifina



Acesso ao Sistema
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« Apos inserir o CPF e a senha, o usuario tera acesso ao sistema clicando
no icone conforme tela abaixo.

AG ?R/\

Agora
link externo

Pigina



Criar PCA

/

Para criar uma nova PCA, cligue no botao no canto superior direito da tela, conforme indicado
na imagem abaixo:

Juriedicinnadn Treinamenin 1

f’\(‘@?;‘l"\ SECPZTrHs e FalENDE, o0 EXTA00 D0 LEARA,

wai @

Lista de PCAs ‘ 0 HOVA PCA ‘

SECRETARIA DA EDUCAGAD - 2018

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO CEARA - 2018

SECRETARLA DA FAZENDA DO ESTADD DO CEARA - 2017

SECRETARIA DA EDUCACARD - 2017

Apos o cligue, uma nova janela sera aberta para indicacdo dos dados de geracdo da nova
PCA.

Pigna



Criar PCA

/
i

= No campo ‘Exercicio da Prestacdo de Contas', selecione o ano referente ao exercicio da
PCA a ser criada. Em seguida, cliqgue no campo ‘Orgéo/Jurisdicionado/Fundo’ e escolha,
entre as opcOes cadastradas na lista, a entidade para a qual sera criada a PCA. Por fim,
salve a PCA para finalizar a criacdo da nova prestagao de contas.

Criagho de PCA

one -

SECRZTARIA DA SAZENDA DC SSTADO DO CE. -

I ceraEAN ' HALVARFGA

« ApOs o cadastramento da PCA, o sistema redirecionara para a Lista de PCAs

Pa8na



Acesso a PCA
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« O usuario devera clicar em cima da PCA criada, ficando atento ao exercicio a que se refere.

Lista de PCAs
Selecionar outro Perfil =*

o NOVA PCA

AESP-CE - ACADEMIA ESTADUAL DE SEGURANGA PUBLICA - 2019

PCA Criada

ADAGRI - AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO CEARA - 2019

PCA Criada

CASACIVIL - CASACIVIL - 2019

PCA Criada

. O sistema ir4 direcionar para a proxima tela onde estardo todos os modulos que serao
preenchidos.

Paditha
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DICAS IMPORTANTES

/4

Antes de comecar a inserir no Sistema as informagdes e documentos relacionados a
Prestacédo de Contas, € necessario ficar atento a alguns detalhes importantes.

DICA 1 - Nas caixas de acesso que representam os modulos é possivel identificar duas
informacdes: a data do ultimo acesso, na parte de baixo, do lado esquerdo; e o status do
modulo. no lado direito, na parte de cima. Sao trés tipos de status que representam a

@ ; PENDENTE
. Dados Gerais
n (D 16,01, 500
'.-' EM ANDAMENTO
Contratos
(@ 28/08/2019
CONCLUIDO

Rol de Responsaveis

(D 15/06/2000

Padida



DICAS IMPORTANTES
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ATENCAO! Para o médulo de Controle Interno, o Status do médulo so6 ficara Concluido apos
a Finalizacdo do modulo por parte do Dirigente Maximo, pois somente para este que a
opcao estara disponivel, para os operadores, teremos a opcao de Verificar Pendéncias.

EM VERIFICAR PENDENCIAS OPERADORES
ANDAMENTO
|:l
Controle Interno
® 14/01/2021
£ DIRIGENTE
CONCLUIDO MAXIMO

Padida
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DICAS IMPORTANTES
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DICA 2 — Em alguns modulos sera possivel verificar na tela inicial as colunas abaixo.
Na coluna “Nome” estdo os subitens que compdem o modulo.

Nome Status Né@o se aplica Acesso

Pecas Processuais # Nao preenchido pelo jurisdicionado e o

A coluna “Status” informara em qual a situacao de preenchimento das informacdes os subitens
se encontram. O Status “Finalizado pelo Jurisdicionado” ocorre quando todas as informacdes
do subitem forem preenchidas, salvas e finalizadas. Quando o usuario s6 preenche e salva as
informacdes, o Status € “Preenchido pelo Jurisdicionado”. Mas se nada for preenchido, o

Status sera “Nao preenchido pelo jurisdicionado”. Os Status sdo um forma de gerenciamento

do preenchimento da PCA. | siatus

* Finalizado pelo jurisdicionado
* Preenchido pelo jurisdicionado

* Nao preenchido pelo jurisdicionado

Pidida
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DICAS IMPORTANTES —
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DICA 3 - Aopcao “Nao se aplica” pode ser vista de duas formas.

Ndo se aplica o NAO SE APLICA

Ao clicar em qualquer uma das opc¢des, uma aba sera aberta para que o usuario justifique e
comprove com evidéncias o motivo da auséncia das informacdes.

NAO SE APLICA

Vocé precisa informar os dados desse médulo ?

o

g

_ GOVERNO po
EstADO o CEARA
 do Desermsfimenio

Sim ® Nio O S eeninico’s Tbei

Justificativa DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que o FDI (Fundo de Desenvolvimento Industrial) é vinculado &
Secretaria do Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, que no qual todo o controle realizado é
através da Sedet, jd que a mesma foi quem operacionalizou todos os procedimentos junto com
P Bradesco no ano de 2019.

Por ser expressdo da verdade, assino o presente.

Evidéncias
leza, 29 de setembro de 2020
Selecione uma ou mais pegas processuais a serem vinculadas a prestagao de contas \ l 1
0s arquivos nao devem ter tamanho superior a 1T0Mb, > ¢
Coordenador da sessov1 e Conffolf Interno e Ouvidoria
N&o existem arquivos vinculados a esta pega. |
| &SELECIONE O ARQUIVO A SER ADICIONADO A SUA PRESTACAQ DE CONTAS |

[ canceer || savar |

Acesso

Clicando em | ® | 0 usuario iniciara o preenchimento das informacdes e a inclusdo dos
documentos solicitados.

Padiba



DICAS IMPORTANTES
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DICA 4 - Em cada moédulo vocé podera verificar, no lado direito, dois botdes:

|a SALVAR o FINALIZAR

ApOs cadastrar todas as informacfes, cliqgue em “SALVAR”, para garantir o registro dos itens
inseridos.

Ao final de todos os preenchimentos, clique no botdo “FINALIZAR”, para encerrar as atividades no

modulo.

DICA 5 - O formato das pecas a serem inseridas no sistema esta determinado em cada modulo, na

coluna “Formato Esperado”. Nesse caso, devem ser inseridos documentos em PDF e XML.

Formato
Esperado

XML PDF

XML PDF

XML: PDF

Padifa



DICAS IMPORTANTES
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DICA 6 - As pecas inseridas podem ser assinadas em dois lugares: no proprio médulo que esta sendo
alimentado (contabilidade, orcamento, etc), ou dentro do modulo “Pecas Processuais”.

E importante ressaltar que as pecas podem ser assinadas uma a uma, ou no maximo, 10 documentos
de cada vez. Para isso, clique no quadrado localizado no lado direito e selecione quantas pecas serao

assinadas.

— 1 .
Origem: NA E| ‘ = | ‘ 2 |

Nome arquive: 2019_513_12_341556_2018_055112_03-06-
2020_153634.pdf

—1 [
Origem: NA E E| ‘ = | ‘ EL8 |

Nome arquive: 2019_513_12_341557_2018_039003_03-06-
2020_153940.pdf

- NORCNE

Nome arquive: 2019_513_12_341558_2018_039015_03-06-
2020_154111.pdf

Padinfa



DICAS IMPORTANTES
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. ATENCAO! No médulo de Contratos, vocé gerar o resumo de contratos clicando no bot&o
indicativo, e, apos gerado o0 resumo, devera assina-lo. Esse documento sera anexado
automaticamente como peca processual para o moédulo Contratos, desobrigando da

assinatura em todas as pecas anexadas no modulo (Termo de Contrato, Aditivos, Termos de
Referéncia...)

o VOLTAR o IMPORTAR/ATUALIZAR CONTRATOS o IMPORTAR DOCUMENTOS CONTRATOS o FINALIZAR MODULO

Contratos
’ ~ Lista de Contratos

Imprimir Carga em Massa

Resumo Contratos

® D > <

Filtros: Ne° Contrato

nz 3 4 5 .. 44 Préximo »

N° Contrato  Valor Inicial Valor Atual Arquivos N° Aditivo Tipo Aditivo Valor Aditivo
SACC/scC

1016440 W 1.620.288,50 13.978.920,26 2
a

Valor Acumulado Detalhamento

ADITIVO DE VALOR/PRAZO 2.349.957,00 3.970.245,50

ANITIVA NE VAL NR

Padifa



DICAS IMPORTANTES

/4

DICA 7 - Quando, por algum motivo, ndo for possivel adicionar o documento solicitado, o
usuario devera clicar em “Justificativa de Auséncia” e apresentar o motivo da auséncia do
documento. Logo apds, devera clicar em “Evidéncia da Justificativa” e anexar algum documento

gue comprove o que foi justificado.

Contabilidade

Pega Processual Exercicio Pega Assinatura Formato Adicionar Justificativa de Auséncia Evidéncia da
Obrigatéria?  Obrigatdria? Esperado Arquivo Justificativa

BALANCO FINANCEIRD 2019 Sim Sim XML, PDF n .
Q

BALANCO ORCAMENTARIO 2019 Sim Sim XML; PDF

' 1

PidiGa



DICAS IMPORTANTES ;o
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DICA 8 — Existem varias formas de se incluir as informacgées solicitadas nos médulos do si

Algumas podem ser preenchidas manualmente, outras possuem a opc¢ao de importar/atualizar
dados de sistemas externos (SACC/SCC) e, também, podem ser incluidas através do que se chama
de carga em massa.

A opcdo da carga em massa permite que os dados sejam carregados de uma Unica vez,

possibilitando a otimizac&o do tempo de declaragao dos dados na PCA.

Carga em
Massa

D

« Ao clicar na seta para baixo é feito o download do modelo da planilha que sera preenchida,

conforme exemplos abaixo.

L]
1 1 - Pl s o i
templateRelacacC...xdsx -E'"-'I-'Iatf'“-'*-"”'z':'ﬁt KISXK

« Clique na planilha para abri-la e salve o0 modelo em diretério local, fique atento para nao alterar o

nome do arquivo. Ressalta-se que para cada modulo existe uma planilha (template) diferente.
Pagith



DICAS IMPORTANTES /,\

O usuario deve alimentar todos os campos da planilha com as informacdes requeridas e

salvar.
Retorne ao sistema Agora e clique na seta para cima para fazer o upload do arquivo.
Escolha o arquivo relacionado no seu diretorio local e clique em “Abrir”. Confirme a importacéo

e salve.

Iﬁ Abrir

. <« SYSTEM_OS (C:) » AGORA ~ | 43 W Pesquisar AGORA Fe
Organizar = MNova pasta B= + O @I la SALVAR o FINALIZAR
& Downloads i Mome Data de modificag... Tipo
=l Locais 3 . - - - : ;
— Template_importagdo_contas_em_massa 08,/06/2020 18:57 Planilha Micros
i templateCGCadastro 25,/06/2020 18:44 Planilha Micros
_ p - e
a 4 Bibliotecas = — Carga em Massa
j T ; | templatelnvSintMatConsumo 25/06/2020 19:31 Planilha Micros
£ Documentos 3
=i templateRelacacConveniosXls 25/06,/2020 16:24 Planilha Micros Upload do Modelo
e=| Imagens r)
J? Miisicas
E Videos
18 Computador Bil da Conta
£, SYSTEM_0S (C)
% QVDs (N\svicefsl « o | T | 3
MNome: templatelnvSintMatConsume - [Todos 05 arquives v]
[ Abrir |v] ’ Cancelar ] 1
10 RS 0,00

Todas as informacgdes inseridas na planilha serao gravadas no sistema. pids



DICAS IMPORTANTES
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Os modulos que possuem a opcao de carga em massa Sao:
»  Contabilidade (Contas Bancarias)

» Contratos

» Contratos de Gestéo

»Transferéncias Voluntarias

> Tomada de Contas Especiais

> Pessoal

> Gestao de Materiais e Patrimonio

IMPORTANTE: Sugere-se que a carga em massa seja alimentada pela equipe de Tl da
entidade.

ATENCAOQ! O template para carga em massa é o espelho do formulario a ser preenchido
manualmente no médulo. Em caso de duavidas, verifiqgue no moédulo a légica dos campos e

informacdes a serem preenchidas.

Pagida



DICAS IMPORTANTES
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1) nunca apagar a linha de exemplo com fundo verde, inicie o preenchimento a partir da linha seguinte;

2) as colunas, cuja linha de exemplo possuir marcacdo em vermelho, sdo de preenchimento obrigatorio;

3) as colunas, cuja linha de exemplo possuir marcacdo em laranja, sdo de preenchimento obrigatorio em
alguns casos, e em outros, serd de preenchimento facultativo. Ficar atento as situacdes de
preenchimento.

4) os campos existentes nos formularios presentes nos modulos, serdo 0s mesmos a serem preenchidos
na planilha (template) da carga em massa;

5) para realizar o upload dos dados, ndo alterar a formatacdo padrédo de cada campo estabelecida na

planilha. No caso de copiar e colar os dados na planilha, qualquer divergéncia em sua formatagcao podera

levar a rejeicdo da planilha pelo sistema.

Valor Original Valor do Aditive
(Formato: 9.999,99) (Formato: 9.999,99)

123456 1 PRORROGACAD  [Tecte Produto 1 100.000,00 linha_sde Exempl_o estao marcadas deverde. Ndo serao
prisbyeadidin consideradas na insergao em massa dos dados.

Numero do Contrato  Numero do Aditivo Tipo de Produto  Descricdo do ltem  Nova Data Vigéncia

Pigida



DICAS IMPORTANTES
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DICA 10 — Sempre que for necessario anexar algum arquivo, em qualquer um dos modulos,

essa tela aparecera. E a mesma para todo o Sistema.

Selecione uma ou mais pecgas processuais a serem vinculadas a prestacao de contas.
Os arquivos ndo devem ter tamanho superior a 10Mb.

Nao existem arquivos vinculados a esta peca.

GSELECIONE O ARQUIVO A SER ADICIONADO A SUA PRESTAGAO DE CONTAS

‘ CANCELAR

DICA 11 — Para imprimir as informacfes apresentadas, clique em @ :

Pagda



DICAS IMPORTANTES
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DICA 12 - Em alguns moédulos, o jurisdicionado podera adicionar pecas complementares a
prestacéo de contas.

As pecas complementares sao arquivos/documentos que, mesmo ndo compondo o rol das pecas

obrigatorias, o jurisdicionado, por algum motivo, necessita incluir na prestacdo de contas para
reforcar/fundamentar algum assunto.

ApOs adicionar o arquivo, devera assinar a peca.

PECAS OBRIGATORIAS PECAS COMPLEMENTARES
Maédulo
Contabilidade
Pega Processual Exercicio Pega Assinatura Formato Adicionar Assinar Pega
Obrigatéria?  Obrigatdria? Esperado Arquivo
ANEXO DA PRESTAGAO DE CONTAS 2019 Nao Nao XML PDF
n
Assinar

Pagihe



DICAS IMPORTANTES
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DICA 13 — Na necessidade de prestar mais esclarecimentos do que o preenchimento previsto nos
modulos, o usuario podera utilizar as seguintes opcdes: Relatério de Desempenho de Gestéao, Notas
Explicativas as Demonstracdes Contabeis e compos de Justificativas e Evidéncias.

RELATORIO DE Informacdes complementares da gestdo acerca dos
DESEMPENHO DE documentos e informacbes integrantes da prestacao de
GESTAO contas.
Justificativa de Auséncia Evidéncia da
Justificativa
JUSTIFICATIVAS E
EVIDENCIAS

NOTAS EXPLICATIVAS informacdes complementares ou suplementares aquelas
AS DEMONSTRACOES néo suficientemente evidenciadas ou ndo constantes nas
CONTABEIS demonstracdes contabeis.

Pigima
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Médulos do Sistema Agora
./ /4

O Sistema esta dividido em 15 modulos, representados por caixas de acesso, cada uma
contendo um item da Prestacdo de Contas, onde as informagdes e documentos relacionados ao
exercicio deverao ser inseridos.

Para acessar o moédulo clique uma vez em cima da caixa escolhida.

A caixa de acesso apresenta a data do ultimo acesso e uma legenda indicativa do status do

modulo.

Contratos de Gestao

@ 29M11/2019

m

Gestdo de Materiais e
Patrimonio
@ 21/05/2020

Rol de Responséveis

@ 10/ £2020

—

Contratos

@ 29/11/2M9

Tomada de Conta Especial

@ 29/11/2M9

&

Pegas Processuais

@ 29/11/2M9

]

Controle Interno

@ 29/11/2019

@ 29/11/2019

Pessoal

@ 29/11/2019

=2

Rol de Assinantes

@ 18/02/2020

Contabilidade

@ 29/11/2019

<

Transferéncias Voluntarias

@ 29/11/2019

o
@

Monitoramento de Decisbes

@ 29/11/2019

Pigta



Dados Gerais

Dados Gerais

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

Gestdo de Materiais e
Patriménio

Rol de Responséveis

(3 28/03/2018

=

Contratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

(3 28/03/2018

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018

PigiBh



Dados Gerais

O mdédulo apresenta um formulario a ser preenchido com informacdes gerais sobre a entidade.

/4

Em “Estrutura Organizacional” e “Legislacdo Basica” o usuario devera anexar 0S arquivos

relacionados.

Dados Gerais

Nome do Orgao

Descricdo Geral

Missao

Visao

Finalidade

Competéncias

Estrutura Organizacional

Legislacdo Basica

Pagbh



Rol de Responsaveis

Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

(© 28/03/2018

Gestdo de Materiais e
Patriménio
(O 28/03/2018

ntratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018

Pigda



Rol de Responsaveis
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Para adicionar os responsaveis pela gestéo da entidade no exercicio em andlise, clique no bot&o
‘Adicionar Responsavel’.

o ADICIONAR RESPONSAVEL

Rol de Responsaveis

No campo “CPF” devera ser inserido um CPF valido.
Caso o responsavel ja tenha cadastro no SAP ou no AGORA, alguns dados serdo preenchidos

automaticamente.

Rol de Responsdaveis

° CANCELAR

* Todos os campos sao obrigatorios.

Dados da pessoa

B Informagdes basicas

CPF

O responsavel que tiver atuado em mais de uma “Categoria” devera ser cadastrado em ambas,
com 0s respectivos periodos de gestéo e inclusao dos atos de nomeacéo.

Pagia



Rol de Responsaveis
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Ao final do cadastro do responsavel, apés inserir o “Periodo de Efetiva Gestdo”, é necessario
adicionar o “Ato de Nomeacao”, clicando em

(® Periodo de Efetiva Gestao

Selecione o Periodo... =
De Até Ato de Nomeagao
31/12/2018 23/01/2019

Pigda



Rol de Responsaveis

ApoOs preencher as todas as informacdes, cligue em para anexar e assinar a publicacao do

/4

Tipo da Publica... |

ato.
Ato
Tipo de Ato | Selecioneo Tipodo... ~
Pagina do Didrio Data do Ato Data Publicagdo

AT 00N

EUo UL

08/06/2020 B

Pagina Tipo de Ato

Data nomeagao  Data publicagao

-

Ato

Publicagao do

Selecione o Tipo da ..

Acgoes

45 Nomeacgdo 08/06/2020

CANCELAR

09/06/2020

EIEl

-

Nao esqueca de salvar as informacoes.

Pigda



Controle Interno

Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

(© 28/03/2018

Gestdo de Materiais e
Patriménio
(O 28/03/2018

ntratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018




Controle Interno ,

e A

Neste médulo estara disponivel o Formulario de Autoavaliagdo de Controle Interno, composto” por
perguntas relacionadas a cinco componentes de controle, as quais o jurisdicionado aplicard uma
nota, que varia de 1 a 4, de acordo com a situacéo que o 6rgao/entidade se encontrar.

As informacbes apresentadas no exercicio anterior serdo importadas para a prestacdo de contas
atual. O usuario devera verificar se a situacdo apresentada anteriormente foi alterada e fazer as
devidas correcbes no sistema, podendo inserir novas evidéncias, editar a justificativa e plano de
acao. Nao esqueca de sempre “SALVAR” as informacdes.

Formulério de Autoavaliagao de Controle Interno

@ Legenda Resposta

* 1. Ambiente de Controle

» 2. Avaliacdo de Risco

» 3. Procedimentos de Controle
» 4. Informagdo e Comunicagdo

» 5. Monitoramento

Nota 1 = Nunca

Nota 2 = Raramente
Nota 3 = Frequentemente
Nota 4 = Sempre

Pigm
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O jurisdicionado atribuird a nota a pergunta clicando em cima dos pontos na linha.

¥ 1. Ambiente de Controle
Pergunta Resposta Evidéncia Justificativa Plano de Agao
1.1. 0 planejamento estratégico estd formalizado por meio de objetivos e metas. (?)
0 2
—.
1.2. Existe(m) codigo(s) formal(is) de conduta e outras politicas que explicitam os referenciais ’ /
éticos da instituigdo a todos. (2) ° =
= .
1.3. A estrutura organizacional atualizada estd formalmente estabelecida. (?) .
e v v /
. .
1.4. As delegagdes de autoridade e competéncia sdo acompanhadas de definigdes claras das .
) v 4 /
responsabilidades. (?)
\

Quando o0s botdes estiverem com a cor azul,

informacgao/documento solicitado.

significa que € obrigatorio inserir a

O botdo verde significa que a informacao/documento foi inserido. Para editar a informacgao ou inserir

novo documento, clique no botéo respectivo.

Ao aplicar as notas 1 e 2 para as perguntas sera obrigatdrio inserir um Plano de Acao, que orientara
o orgao/entidade na implementacdo de melhorias no sistema de controle interno. As notas 3 e 4,

desobrigam a inclus&o do Plano de Acgao.

Pagia
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¥
Para o preenchimento do Plano de Acéo, deve-se atribuir a acao a ser executada e o periodo para a

sua implementacéo e clicar em salvar. Caso tenha sido mapeada acdes em exercicios anteriores,
estas constaram como histérico do Plano.

Plano de Acao

Acbes

Realizar mapeamento da area

Periodo do plano de agéo

03/08/2020 - 30/11/2020 i)
Agoes Anteriores
Ano Descrigdo Periodo Inicial periodo Final
2017 Mapeamento dos riscos dos 11/06/2018 31/12/2019
macro processos em 2018:
Medigao e Controle de Qualidade
dos Produtos Mapeamento dos
riscos dos macro processos em
2019: 8 macroprocessos da
Cadeia de Valor a serem
definidos
2018
| CANCELAR ] SALVAR

ATENCAO para a pergunta de nimero 2.3. “Existe historico, nos ultimos 5 anos, de fraudes e perdas
decorrentes de fragilidades nos processos internos da unidade” deve-se utilizar a seguinte referéncia

para a atribuicdo da nota: Caso néao exista histérico de fraudes ou perdas, deve-se atribuir a nota 1,
em casos de 1 ou 2 fraudes, atribuir a nota 2, e assim por diante. PagE
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ATENCAO! Para o médulo de Controle Interno, o Status do médulo so6 ficara Concluido apos
a Finalizacdo do modulo por parte do Dirigente Maximo, pois somente para este que a
opcao estara disponivel, para os operadores, teremos a opcao de Verificar Pendéncias.

EM

ANDAMENTO

O

Controle Interno

® 14/01/2021

DIRIGENTE
MAXIMO

CONCLUIDO

Pagina
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Dados Gerais

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

Gestdo de Materiais e
Patriménio

Rol de Responséveis

(3 28/03/2018

=

Contratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

(3 28/03/2018

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018

Padih
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No mddulo Contabilidade o usuario ira inserir as pecas processuais obrigatorias e cadastrar as
contas bancarias da entidade, clicando em “Acesso”.

Contabilidade

Nome Status Nao se aplica Acesso
Pecas Processuais * Ndo preenchido pelo jurisdicionado o e
Cadastrar Contas Bancarias * Néo preenchido pelo jurisdicionado o o

Pidida
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Ao acessar as “Pecas Processuais” o jurisdicionado sera direcionado a tela na qual os documentos
obrigatorios devem ser inseridos no formato indicado.

Ao adicionar os arquivos, o0 botdo ficara verde. Nos casos em que ndo for possivel adicionar o
documento, a auséncia devera ser justificada e comprovada com a evidéncia da justificativa,
clicando nos respectivos campos .

As pecas podem ser assinadas uma a uma, ou até dez documentos por vez.

Os extratos de conta corrente devem ser adicionados no formato PDF, no entanto, o extrato do més
de dezembro deve ser adicionado em formato TXT também.

As pecas obrigatorias devem ser anexadas nos formatos XML e PDF.

e VOLTAR ( g SALVAR : FINALIZAR
PEGAS OBRIGATORIAS PEGAS COMPLEMENTARES
Médulo
Contabilidade
Pega Processual Exercicio Pega Assinatura Formato Adicionar Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatéria?  Obrigatéria? Esperado Arquivo Justificativa
BALANGO FINANCEIRD 2019 sim sim XML; PDF
. - | =] ‘ O
BALANGO ORCAMENTARIO 2019 Sim Sim XML; FDF n n
BALANCO PATRIMOMIAL 019 Sim Sim XML; FDF
(]
DEM. DAS VARIAGOES 2019 sim Sim XML; PDF Pa’éaa
PATRIMONIAIS (]
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Ao acessar “Cadastrar Contas Bancarias” o usuario sera direcionado a tela abaixo.

Contas Bancarias o NOVA CONTA

Ao clicar em “NOVA CONTA” abrird uma aba para que o cadastramento seja iniciado.
Existe a opcdo de cadastramento através da carga em massa, ja explicada anteriormente,
ou, se existirem poucas contas, o usuario podera cadastrar uma a uma e salva-las.

Contas Bancdrias

Cadastre abaixo uma ou mais contas bancdrias associadas a prestacdo de contas Carga em Massa

do exercicio anterior.
Os saldos informados neste cadastro deverdo ter como base os valores liquidos ao %
final do exercicio.

* Todos 0s campos sa3o obrigatorios.
** 0 campo 'Vinculada a' somente serd obrigatério para POUPANGA e INVESTIMENTO.

Conta Bancéria

Tipo de Conta Banco Agéncia Conta (com digito)
Vinculada a: Saldo Extrato em 31/12 (A) Saldo Contabil em 31/12 Diferenca A-(B+C)
(B) (7)
R$ 0,00 R$ 0,00

RS 0,00

CANCELAR SALVAR CONTA
Padica
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Caso o saldo do extrato da conta corrente for idéntico ao saldo contabil verificado no S2GPR
em 31/12, ndo havera diferenca entre os valores, entdo apos inserir os dados, salve a conta.

Contas Bancarias

Cadastre abaixo uma ou mais contas bancarias associadas a prestacdo de contas Carga em Masza

do exercicio anterior.
Os saldos informados neste cadastro deverdo ter como base os valores liquidos ao %
final do exercicio.

* Todos os campos sao obrigatorios.
** 0 campo 'Vinculada a' somente sera obrigatdrio para POUPANCA e INVESTIMENTO.

Conta Bancdria

Tipo de Conta Banco Agéncia Conta (com digito)
CONTA CORRENTE ~ BRADESCO = 1003 76398
Vinculada a: Saldo Extrato em 31/12 (A) ?;)I?S)Comdbil em 31/12 Diferenca A-(B+C)
RS 500.000,00 | RS 0,00

RS 500.000,00

CANCELAR SALVAR CONTA

Padida
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Nos casos em que houver diferenca entre o “Saldo Extrato” da conta corrente e o “Saldo
Contabil” verificado no S2GPR em 31/12, sera necessario detalhar a “Fonte da Diferenga”,
preenchendo os campos sugeridos.

Conta Bancaria

Tipo de Conta Banco Ageéncia Conta (com digito)

CONTA CORRENTE -

BRADESCO

= 1003

76398

Vinculada a:

Saldo Extrato em 31/12 (A) Saldo Contabil em 31/12
(B) ()
RS 550.000,00

Diferenga A-(B+C)

RS 50.000,00

RS 500.000,00

@ Ha divergéncias entre o saldo do extrato e saldo S2GPR / Sistema Contébil. Registre abaixo as fontes das

diferengas.
Fonte da Diferenca
Inserir valores positivos ou negativos)
Fonte Diferenca Valor Dif. Data Dif. Justificativa
EXTRATO - R5 0,00 Ex 01110/20 4 @

CANCELAR SALVAR CONTA

Padiba
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A diferenga entre o saldo do extrato bancario e o saldo contabil deve ser detalhado no campt
“Fonte da Diferencga”, indicando os valores que a compdem até que o campo “Diferenca A -
(B+C)” esteja zerado.

ApoOs preencher a justificativa, clique no sq:?al para adicionar a informacéo e salve a conta.

Os valores inseridos no campo “Valor Dif.” podem ser negativos ou positivos, a depender da
condicdo de reducdo ou acréscimo do saldo financeiro. Para digitar no campo valores
negativos, digite o valor e em seguida digite o sinal “-”

Tipo de Conta Banco Agéncia Conta (com digito)
CONTA CORRENTE ~ BRADESCO * | 1003 76398
Vinculada a: Saldo Extrato em 31/12 (A) (S;)I?S)Conmbil em 31/12 Diferenga A-(B+C)
RS 550.000,00 | RS 0,00
RS 500.000,00

@ Ha divergéncias entre o saldo do extrato e saldo S2GPR / Sistema Contabil. Registre abaixo as fontes das

diferencas.
Fonte da Diferenca
Inserir valores positivos ou negativos)
Fonte Diferenca Valor Dif. Data Dif. Justificativa
EXTRATO v R$ 0,00 Ex 011020 B} @
Fonte da Diferenga Valor Data Justificativa Remover

EXTRATO 50.000,00 16/07/2019 Estorno de valores para pagamento de des.pea|

Total das Diferencas (C)  50.000,00 Padifm
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O botao “Visualizar Conta” permite que as informacdes inseridas sejam visualizadas,
permitindo novas edicoes.

O botéo “Extratos Bancarios” devera ser utilizado para incluir o extrato fisico em formato .txt
e .pdf. O envio dos extratos fisicos € obrigatorio para finalizacdo do médulo.

Para excluir uma conta corrente ja cadastrada, clique em “Remover Conta”.

Ao final de todos os preenchimentos, clique no botdo “Finalizar Médulo” para encerrar as
atividades.

o VOLTAR |a SALVAR o FINALIZAR
Contas Bancarias o NOVA CONTA

Tipo de Conta Banco Agéncia Conta Vinculada a Saldo Extrato  Saldo S2GPR  Visualizar Extratos Remover
Conta Bancdrios Conta

CONTA CORRENTE BRADESCO 1003 76398 550.000,00 500.000,00 — _ -

Padinfa
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Dados Gerais

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

Gestdo de Materiais e
Patriménio

Rol de Responséveis

(3 28/03/2018

=

Contratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

(3 28/03/2018

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018
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Ao acessar as “Pegas Processuais” o jurisdicionado sera direcionado a tela na qual os
documentos obrigatérios devem ser inseridos no formato indicado.

Ao adicionar os arquivos, o botdo ficara verde. Nos casos em que nao for possivel adicionar o
documento, a auséncia devera ser justificada e comprovada com a evidéncia da justificativa,
clicando nos respectivos campos.

Or¢gamento
Nome Status Nao se aplica Acesso
Pecas Processuais # Nao preenchido pelo jurisdicionado o o

PidiBh
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Ao adicionar as pecas obrigatorias, clique em “Assinar Pecga”.

PORITEM

PEGAS OBRIGATORIAS PEGAS COMPLEMENTARES
Méadulo
Orgamento
Pega Processual Exercicio Peca Assinatura Formato Adicionar  Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
QObrigatdria? Obrigatdria? Esperado Arquivo Justificativa
DEMONSTRAGAD DOS INGRESSOS E 2019 Sim Sim XML; PDF
DISPENDIOS (+] 0 E
RELATORIO DO ESPELHO DO 2019 Sim Sim XML; PDF
MOMITORAMENTO DAS INICIATIVAS (+] & E D

RESUMO DESPESA EMPENHADA 2019 Sim Sim XML; PDF u

Assinar

Pagibh
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As pecas complementares sao aquelas que, mesmo ndo compondo as pecas obrigatorias, 0
jurisdicionado, por algum motivo precisa incluir na prestacdo de contas.

ApoOs adicionar o arquivo, devera assinar a peca.

PEGAS OBRIGATORIAS PEGAS COMPLEMENTARES
Médulo
Orgamento
Pega Processual Exercicio Peca Assinatura Formato Adicionar Assinar Pega
Obrigatéria?  Obrigatéria? Esperado Arquivo
ANEXO DA PRESTACAO DE CONTAS 2019 Nao Nio ¥ML; PDF n
ANEX0 DA PRESTACAO DE CONTAS 2019 Nao Nio XML; PDF n
Assinar

Pagda
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Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

/03/2018

Gestdo de Materiais e

Patriménio
/03/2018

Rol de Responséveis

(3 28/03/2018

=

Contratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

(3 28/03/2018

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018

Pagida
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Ao acessar o modulo, o usuario sera direcionado para a tela abaixo.

Cligue em “IMPORTAR/ATUALIZAR CONTRATOS” e depois em “IMPORTAR DOCUMENTOS
CONTRATOS”, para que o sistema recupere os dados cadastrados no SACC/SCC.

Para verificar os contratos acesse a “Lista de Contratos”.

Caso a entidade ndo tenha nenhum contato vigente no exercicio, cligue em “NAO SE

APLICA”, justifigue o motivo de n&o precisar informar os dados, anexe as evidéncias e salve
as informacoes.

Para conferir os contratos cadastrados, acesse a “Lista de Contratos”.

o VOLTAR o IMPORTAR/ATUALIZAR CONTRATOS o IMPORTAR DOCUMENTOS CONTRATOS o FINALIZAR MODULO
o NAD SE APLICA

Contratos

‘ b Lista de Contratos

‘ ¥ Acréscimos ou Supressdes de Contratos versus Limite Legal

o FINALIZAR MGDULO

Pagima
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A

O jurisdicionado devera verificar se todos o0s contratos vigentes no exercicio, bem como, 05—
aditivos e demais documentos foram listados no sistema.

Para consultar um contrato especificamente, digite seu numero no campo “N° Contrato”.

Quando o botao, na coluna “Arquivos”, estiver verde, indica que o sistema resgatou 0 arquivo
do SACC/SCC. Ao clicar no botao, o usuario podera conferir o documento anexado, podera
exclui-lo e/ou podera adicionar novos documentos a prestacao de contas.

O usuario devera efetuar o detalhamento do aditivo, ao clicar no botéo n
opcao de carga em massa.

ou escolher a

e

Filtros: N° Contrato

Blzzes . 1 poimos

Carga em Massa

@D

N° Contrato Valor Inicial Valor Atual Arquivos N° Aditivo Tipo Aditivo Valor Aditivo Valor Acumulado Detalhamento
SACC/sCC
788z 91T7I7400 000 21525 Alteragio de clsusula(s) do Contrato/Convénio 000 9.177.97400 o
21527 Prorrogag3o do prazo de vigéncia e acréscimo do valor 218857715 11.366.951,15 e
21528 Prorrogacdo do prazo de vigéncia-Contratos/Convénios 0,00 11.366.951,15 4]
37660 22000, L 22041 Actéscima do valor-Contratos/Convénios 40391550 321591550 o

Pagida
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Para detalhar o aditivo, preencha os campos com as informacfes solicitadas e clique
adicionar.

Termo do aditivo 1

* Todos os campos sao obrigatorios.

Tipo Selecione o Tipo do Aditivo. - Descrigdo do ltem
Nova Data Vigéncia Valor Original Valor do Aditive
= RS 0,00 RS 0,00 n
Tipo Descrigao MNova Data Valor Original Valor do Aditivo Variacgao Agdes
Vigéncia acima do

Limite Legal

Mao ha produto para exibir, use os campos acima para adicionar.

Pagiba
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Os tipos de aditivos a serem cadastrados s&o: Prorrogacéo, Acréscimo, Supressio, Reajuste—
ou Outros

Termo do aditivo 20988

* Todos os campos sdo obrigatérios.

Tipo Prorrogagio O~ (ditivo... - Descrigdo do ltem

. Acréscimo O
Nova Data Vigénc Valor Original Valor do Aditivo

- Supressdo O
7 B R$ 0,00 RS 0,00
. Reajuste O ]

O

Tipo Descri¢  ,ir0s Nova Data Valor Original Valor do Aditivo Variagao Agoes

v Vigéncia acima do
Limite

[0}
Usa-se “Acréscimo” ou “Supressao” quando o aditivo se tratar da alteragéo previstano § 1 do

art. 65 da Lei 8.666/93, ou seja, 25% para obras, servicos ou compras ou 50% no caso
particular de reforma de edificio ou de equipamento.

O tipo aditivo sera “Reajuste” quando se referir a um aumento no valor para manter o
equilibrio econémico-financeiro do contrato, previsto no art. 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei
8.666/93.

Quando o aditivo for do tipo “Supressao”, o campo “Valor do Aditivo” devera ser preenchido
com o valor absoluto, sem o sinal de negativo.
PaBifa
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ATENCAO O usuéario devera ficar atento aos casos em que o aditivo se referir a mais de uma
situacdo, como por exemplo, uma alteracdo de prorrogacédo e acréscimo de valor. Nesses
casos, o aditivo sera detalhado duas vezes: tipo aditivo prorrogacao e tipo aditivo acréscimo.
A cada detalhamento clica no botao para ser cadastrado ao aditivo e poder detalhar a
préxima alteracao.

As informacgdes poderao ser editadas ou excluidas clicando em “Agdes”.

Termo do aditivo 8

Tipo Descrigao Nova Valor Original Valor do Aditivo  Variaga Agoes

Data o acima

Vigénci do

a Limite

Legal
Prorrog  Constitui objeto do presente  22/10/2 0,00 0,00 0% i
acdo aditivo a prorrogagao do 019 /s u
prazo de vigéncia do

contrato original n°.
025/2014 pelo periodo de
doze 12 (doze) meses,
passando a nova vigéncia, a
corresponder ao periodo 23
de outubro de 2018 a 22 de
outubro de 2019.

Acrésci  Constitui objeto do presente 2.535.526,08 3.094.896,36 97,06%
mo aditivo a prorrogagao do s
prazo de vigéncia do
contrato original n°.
025/2014 pelo periodo de
doze 12 (doze) meses,
passando a nova vigéncia, a
corresponder ao periodo 23
de outubro de 2018 a 22 de
outubro de 2019.

]

Pagia
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O usuario podera conferir o aditivo/documento anexado, podera exclui-lo e/ou podera anexar
novos documentos, clicando nos botdes abaixo.

Apos inserir todas as informagdes e arquivos, cligue em “SALVAR”.

Aditivo / Termos de Referéncia / Projeto Basico

|
2018_462_5_307200_20181025.943300.parecer juridico.8aditivo_pdf ‘

2018_462_5_243847_8_termo_aditivo.pdf

-
I

-
1

& ENVIE UM ARQUIVO PARA O ADITIVO ‘

‘ VOLTAR ‘ | SALVAR

Pagith
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Ao clicar em “Acréscimos ou Supressdes de Contratos versus Limite Legal” o sistema listara
todos os contratos vigentes, cujas alteracbes de valor ultrapassaram os 25% ou 50%
permitidos na Lei n° 8666/93.

Para esses casos, o0 jurisdicionado devera apresentar uma justificativa para o
descumprimento do limite legal ou uma justificativa para o seu nao descumprimento.

‘ ¥ Acréscimos ou Supressdes de Contratos versus Limite Legal

©

Dados Contrato Dados Aditivo(s) Justificativa para Descumprimento do Limite Legal
N* Contrato: 35516 N© Tipo Valor Acréscimos Supressoes Editar
Contratado: HAP VIDA ASSISTENCIA MEDICA LTDA
Valor Original: 22.308,00 19761 Prorrogagio do prazo de 14.486,19 0,00 0,00
Valor Atualizade SAAC: 0,00 vigéncia e acréscimo do
Base de Cileulo: 36.794,19 valor
20899 Prorrogagao do prazo de 5.98475 5.984,75 0,00
vigéncia e acréscimo do
valor

Total de supressdes: 0,00
Diferenga acima do limite legal para supressdes: 0%

Total de acréscimos: 5.984.73
Diferenga acima do limite legal para acréscimos: 1,82%

N&o esqueca de finalizar o médulo.

Pagikh
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. ATENCAO! No médulo de Contratos, vocé gerar o resumo de contratos clicando no bot&o
indicativo, e, apos gerado o0 resumo, devera assina-lo. Esse documento sera anexado
automaticamente como peca processual para o moédulo Contratos, desobrigando da

assinatura em todas as pecas anexadas no modulo (Termo de Contrato, Aditivos, Termos de
Referéncia...)

o VOLTAR o IMPORTAR/ATUALIZAR CONTRATOS o IMPORTAR DOCUMENTOS CONTRATOS o FINALIZAR MODULO

Contratos
* ~ Lista de Contratos

Imprimir Carga em Massa

Resumo Contratos

® D > <

Filtros: Ne° Contrato

nz 3 4 5 .. 44 Préximo »

N° Contrato  Valor Inicial Valor Atual Arquivos N° Aditivo Tipo Aditivo Valor Aditivo
SACC/scC

1016440 W 1.620.288,50 13.978.920,26 2
e
a

Valor Acumulado Detalhamento

ADITIVO DE VALOR/PRAZO 2.349.957,00 3.970.245,50

ANITIVA NE VAL NR

Pagbh



Licitacoes

Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

/03/2018

Gestdo de Materiais e

Patriménio
/03/2018

Rol de Responséveis

(3 28/03/2018

=

Contratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018
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=

Pessoal
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Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018

Pagda
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No mdédulo de Licitacdes serao adicionadas as pecas processuais relacionadas, cligue em
“Acesso’..

Licitacoes
Nome Status Nao se aplica Acesso
Pecas Processuais ‘ Nao preenchido pelo jurisdicionado o o

Pifida
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Ao acessar as “Pecas Processuais” o jurisdicionado sera direcionado a tela na qual os
documentos obrigatdrios devem ser inseridos no formato indicado.

Ao adicionar os arquivos, o botéo ficara verde. Nos casos em que nao for possivel adicionar o
documento, a auséncia devera ser justificada e comprovada com a evidéncia da justificativa,
clicando nos respectivos campos. Apos adicionar os arquivos solicitados, clique em assinar.

PECAS OBRIGATORIAS

Modulo

PEGAS COMPLEMENTARES

Licitagoes

Pega Processual

COMUNI. A AUTO. SUP. PARA
DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES

COPIA DIGITAL DO PROJETO BASICO
DE OBRAS E ENGENHARIA

PARECER TECNICO/JURIDICO QUE
CONSTE A JUST. DA DISPENSA

PUBLICAGAQ NO DIARID OFICIAL DA
DECISAD RATIFICADORA

RATIFICAGAQ DA DISPENSA OU
INEXIGIBILIDADE DO EXERCICIO

Exercicio Peca
Obrigatoria?
2019 Sim
2019 Sim
2019 Sim
2019 Sim
2019 Sim

Assinatura
Obrigatoria?

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Formato
Esperado

PDF

PDF

PDF

POF

PDF

Adicionar
Arquivo

Justificativa de Auséncia

Evidéncia da
Justificativa

Assinar Pega

=]

Assinar

Pagida
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As pecas complementares sao aquelas que, mesmo nao compondo as pecas obrigatoérias,
0 jurisdicionado, por algum motivo precisa incluir na prestacao de contas.

ApOs adicionar 0 arquivo, devera assinar a peca.

PEGAS OBRIGATORIAS PEGAS COMPLEMENTARES
Modulo
Licitagoes
Pega Processual Exercicio Pega Assinatura Formato Adicionar Assinar Pega
Obrigatdria? Obrigatdria? Esperado Arquive
ANEXO DA PRESTACAO DE CONTAS 2018 Nio No XML; PDF n
Assinar

Pagda



Transferéncias Voluntarias

Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

(© 28/03/2018

Gestdo de Materiais e
Patriménio
(O 28/03/2018

ntratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018
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Neste modulo serao inseridas as pecas processuais obrigatorias e serdo relacionados
todos 0s convénios e ajustes congéneres celebrados e/ou aditados no exercicio.

Para iniciar, clique em “Acesso”.

Transferéncias Voluntérias

Nome Status Nao se aplica Acesso

Pegas Processuais ‘ N&o preenchido pelo o °
jurisdicionado

Relagdo dos Convénios/Ajustes Congéneres Celebrados/Aditados no Exercicio ‘ N&o preenchido pelo o °
jurisdicionado

Pififm
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we: N\

Ao acessar as “Pegas Processuais” o jurisdicionado sera direcionado a tela na qual os —
documentos obrigatdrios devem ser inseridos no formato indicado.

Ao adicionar os arquivos, o botao ficara verde. Nos casos em que nao for possivel
adicionar o documento, a auséncia devera ser justificada e comprovada com a
evidéncia da justificativa, clicando nos respectivos campos .

ApOs adicionar as pecas processuais solicitadas, clique em assinar peca.

PECAS OBRIGATORIAS PECAS COMPLEMENTARES
Médulo
Transferéncias Voluntarias
Pega Processual Exercicio Peca Assinatura Formato Adicionar  Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatéria?  Obrigatdria? Esperado Arquivo Justificativa

EXTRATOS DAS C.C E APLICAGOES 2019 Sim Sim PDF
FINANCEIRAS CONVENIOS [ +]
PLAMO DE TRABALHO CONVENIOS 2019 Sim Sim PFDF
VIGENTES DURANTE EXERCICIO (+]

Pagifa
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As informacbes relacionadas aos convénios e ajustes congéneres poderdao ser
inseridas utilizando do formulario abaixo ou através da carga em massa.
Apos o preenchimento dos dados, clique em @ para adicionar a informacao.

Carga em Massa

&

Data de Publicagdo do Convénio

R$ 0,00  Ex 011072017 e

Relaca@o dos Convénios/Ajustes Congéneres Celebrados/Aditados no Exercicio
N® Convénio E-Parcerias/SCC Vigéncia Atualizada
]
Nome do Convenente Valor do Convénio Atualizado
Saldo Remanescente do Instrumento Justificativa
RS 0,00
Saldo Remanescente Devolvido Justificativa
RS 0,00
Data da Devolugdo do Saldo Remanescente Situagdo Justificativa
Ex: 01102017 = -

Pigta




Transferéncias Voluntarias

Ap6s adicionar as informagfes, o jurisdicionado poderd anexar a evidéncia, se

/4

necessario, e o aditivo do instrumento, se houver. Nao esqueca de salva-las.

As informacdes podem ser editadas ou removidas, clicando em ﬂ :

Ao final da incluséo de todos os convénios e congéneres, clique em “FINALIZAR”.

=

o VOLTAR

Devolvido: 31/07/2020
0,00
0 convenio ainda esta vigente

N° Convénio E- Nome Vigéncia Valor Saldo Remanescente Situacdo Justificativa Evidéncia Data de Aditivo Acoes
Parcerias/SCC  Convenente Situagao Publicagdo do
Conveénio
27654 Associagdo 07/01/2020-  45.000,00 Instrumento: 1.000,00 Adimplente 10/01,/2020
Terra dos 31/07/2020 Obtengdo de desconto no ﬂ
Homens pagamento da fatura

|a SALVAR O FINALIZAR

Pigkh



Contratos de Gestao

Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

(© 28/03/2018

Gestdo de Materiais e
Patriménio
(O 28/03/2018

ntratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018
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O modulo Contratos de Gestdo é composto pelos itens abaixo.
Para iniciar, cliqgue em “Acesso’.

Caso néao tenha realizado ou néo tenha contrato de gestao valido no exercicio, utilize a
opcao “Nao se aplica” para apresentar a justificativa.

Contratos de Gestao
Nome Status Nao se aplica Acesso
Pecas Processuais * N&o preenchido pelo jurisdicionado o °
Cadastro de Contratos de Gestdo * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °
Rol de Responsaveis pela Organizagao Social * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °
Relatdrio Fisico-Financeiro * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °
Relagdo dos Pagamentos Realizados * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °
Informagdes dos Editais e Cotagbes Realizadas * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °
Relatdrio de Execugdo da Receita e Despesa * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °
Transferéncia de Recursos entre Contratos de Gestéo * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °
Relagdo do Pessoal Vinculado ao Contrato de Gestdo * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °

Pagida
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PECAS PROCESSUAIS

Ao acessar as “Pecas Processuais” o jurisdicionado sera direcionado a tela na qual os
documentos obrigatérios devem ser inseridos no formato indicado.

Ao adicionar os arquivos, o botéo ficara verde. Nos casos em que nao for possivel adicionar
o documento, a auséncia devera ser justificada e comprovada com a evidéncia da
justificativa, clicando nos respectivos campos.

Médulo

Contratos de Gestao

Pega Processual Exercicio Pega Assinatura Formato Adicionar Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatdria? Obrigatéria? Esperado Arguivo Justificativa

COPIA DO CONTRATO DE GESTAQ 2019 Sim Sim PDF 0

EXTRATOS DAS C.C E APLICAGOES 2019 Sim Sim PDF

FINANCEIRAS

INFORMAGOES DOS EDITAIS E 2019 Sim Sim PDF

COTACOES REALIZADAS

PARECER DO CONSELHO DE 2018 Sim Sim PDF
ADMINISTRAGAQ

FARECER DO CONSELHO FISCAL - 2019 Sim Sim FDF
CONTRATO DE GESTAQ

PARECER DO DIRIGENTE DO ORGAQ 2019 Sim Sim PDF
REF. CONTRATO DE GESTAO

RELACAOQ DE BENS ADQUIRIDOS 2019 Sim Sim PDF
COM RECURSOS DO CONTRATO

Pagida
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CADASTRO DOS CONTRATOS DE GESTAO
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Para realizar o cadastro dos contratos de gestdo, o usuario podera preencher o formulario

do sistema ou fazer a carga em massa das informacoes.

Cadastro dos Contratos de Gestédo

N® Contrato SACC/SCC

Organizacdo Social CPF/CNPJ

Objeto

Valor Contratado

RS 0,00

Vigéncia

Carga em Massa

@D

®

Apos clicar no @ para adicionar os dados, o usuario podera anexar documentos ou excluir

0 cadastro, utilizando os botdes

Anexar Acoes
Documento

Pagida
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ROL DE RESPONSAVEIS PELA ORGANIZACAO SOCIAL

Ao acessar “Rol de Responsaveis pela Organizacdo Social” o usuario devera incluir os
responsaveis pela OS previstos na Lei n°® 12.781/97:

1) Diretoria (art. 29, 1, ¢);

2) Conselho de Administracéo (art. 2°, |, c; art. 39);

3) Conselho Fiscal (art. 29, 1, j; art. 5°).

Clique e

Informe o0 numero do contrato de gestdo e o CPF do responsavel para abrir o formulario
completo para preenchimento.

Rol de Responsaveis

* Todos os campos sao obrigatérios.

N° Contrato SACC/SCC

Dados da pessoa

B Informagées basicas

CPF

Pagida
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ROL DE RESPONSAVEIS PELA ORGANIZACAO SOCIAL

Todos os campos do formulario sédo de preenchimento obrigatoério.

Dados da pessoa

B Informacgées basicas
cPF Nome

832.960.160-90|

E-mail funcional 1 E-mail pessoal I

Wl Endereco funcional

CEP

Logradourc Ne Complementa Bairro

UF Selecione o Estado - Cidade Selecione a Cidade -

™ Endereco pessoal

CEP

O usuério podera anexar documentos, editar ou excluir as informacoes.
Cligue em finalizar ao concluir todos os registros.

Rol de Responsaveis

Nome CPF Categoria Cargo Periodo de Efetiva Gestdo I Anexar Documento Opgoes
REGIS FURTADO 2B85.176.830-13 Conselho de Administracdo Art. 3% da Lei Representante da SEFAZ Inicio Vigéncia: 04/03/201% _
12.781/1997 Fim Vigéncia: 13/05/2020 P |
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RELATORIO FiSICO FINANCEIRO

O jurisdicionado devera apresentar o relatorio fisico financeiro preenchendo o formulario do sistema ou
utilizando a carga em massa, caso hajam varias metas e/ou atividades a realizar.

Relatério Fisico Financeiro

Carga em Massa

N° Contrato SACC/SCC Organizagao Social

Meta Atividade

Previsto

Realizado
Quantidade Valor Unitério Total

Quantidade Valor Unitario Total

R$0,00| O

R$0,00 O

O usuério podera anexar documentos relacionados, editar ou excluir as informacfes. Nao esqueca de
salva-las.

Cligue em finalizar ao concluir todos os registros.

N° Contrato Meta Atividade Previsto Realizado Anexar Documento Agdes
SACC/scC
Qtde. Valor Un. Total Qtde. Valor Un. Total
1040808 Sistema de contas funcionando Realizar testes 5,00 500,00 2.500,00 2,00 500,00 1.000,00 ﬂ
e VOLTAR @ SALVAR o FINALIZAR

Pagifma
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RELATORIO DE PAGAMENTOS REALIZADOS

O jurisdicionado devera cadastrar todos pagamentos realizados pela OS na execucao do contrato de
gestao, preenchendo o formulario abaixo ou utilizando a carga em massa.

Ficar atento quanto a escolha do “Tipo de Despesa”.

Carga em Massa

@D

Relatério de Pagamentos Realizados

N® Contrato SACC/SCC

Credor Tipo de Despesa Natureza da Despesa
CPF/CNPJ
N°® do Cheque Data Emissdo Valor Documento Data Compensacao Valor Pago
Ex: 01/10/2017 [i=] R$ 0,00 | Ex 01/10/2017 =] R$ 0,00

O usuério podera anexar documentos relacionados aos pagamentos, editar ou excluir as informacdes
cadastradas. Nao esquecer de salva-las.
Cligue em finalizar ao concluir todos os registros.

—
N° Contrato de Credor CPF/CNPJ Despesa Dados do Cheque Compensagao Anexar Documen to AcBes
Gestdo
1040808 F A 2 F - ADMINISTRACAO E SERVICOS EIRELI 03.563.322/0001-37 Tipo: Pessoal N°: 1254 Data: 08/07/2019 o =
-EPP Natureza: Pessoal e encargos sociais Emissao: 01/07/2019 Valor Pago: 5.000,00
Valor: 5.000,00
e VOLTAR @ SALVAR ° FINALIZAR
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INFORMACOES DOS EDITAIS E COTACOES REALIZADAS

O jurisdicionado devera informar os niumeros dos editais e cotacdes de precos realizadas pela OS
para contratar mao de obra, servicos e compras, necessarios para realizar o objeto do contrato.

Editais e Cota(;ées Carga em Massa

OG0

N® Contrato SACC/SCC Credor CPF/CNPJ

N° Edital/Cotacdo Data Edital/Cotacao

Ex: 01/10/2017 =

O usuario podera anexar documentos (editais e cotacdes), editar ou excluir as informacdes
cadastradas.

Cligue em finalizar ao concluir todos os registros.

N Contrato SACC/SCC Credor CPF/CNPRJ N Edital/Cotagdo Data Edital/Cotacac Agdes
1040808 FA2F-ADMINISTRACAOQ E SERVICOS EIRELI  03.563.322/0001-37 254/2019 23/07/2019 P
-EPP

PagiBa
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RELATORIO DE EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA

O jurisdicionado devera cadastrar informaces sobre as receitas recebidas e despesas realizadas

na execucao do contrato de gestdo, preenchendo o formulario abaixo ou utilizando a carga em
massa.

Receitas sdo todos os recursos transferidos pelo Poder Publico para a Organizacdo Social e/ou
demais receitas utilizadas para execucao do contrato de gestao.

Despesas sao todos os valores gastos/pagos pela OS para atendimento das demandas e
cumprimento das metas do contrato de gestao.

Relatério de Execugdo da Receita e Despesa Carga em Massa

@D

N® Contrato SACC/SCC Organizagao Social

Receitas

Recursos Recebidos Restituictes Transferéncias Rendimentos Acumulados Outras Receitas

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Despesas

Despesas do Periodo / Relagao de Pagamentos Despesas Financeiras

RS 0,00 RS 0,00
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RELATORIO DE EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA

O usuario podera anexar documentos relacionados, editar ou excluir as informacdes cadastradas.
Clique em finalizar ao concluir todos 0s registros.

N® Contrato Organizagao Social Receitas Despesas Anexar Agbes
SACC/SCC Documento
1040808 FAZF-ADMINISTRACAO E Recursos 100.000, Despesas 50.00 7] Vs
SERVICOS EIREL! - EPP Recebidos 00 do 000
Periodo
Restituicdes 0,00 lodo /
Relacao
Transferéncia 0,00 de
s Pagament

Pagth
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TRANSFERENCIA DE RECURSOS ENTRE CONTRATOS DE GESTAO

O jurisdicionado devera informar a transferéncia de recursos entre contratos de gestao, prevista no
art. 13, § 4° da Lei n°® 12781/97, preenchendo o formulario abaixo ou utilizando a carga em

massa.
Transferéncia de Recursos entre Contratos de Gestéo Carga em Massa
N® Contrato SACC/SCC Organizacao Social N® Contrato SACC/SCC Destino
Valor do Empréstimo Data da Reposicao Prazo de Reposigao Valor Devolvido Valor da Correcdo (?)
RS 0,00|  Ex 01/10/2017 B | Ex 01/10/2017 i R$0,00 O
Destinagao do Valor Justificativa

Pigda
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TRANSFERENCIA DE RECURSOS ENTRE CONTRATOS DE GESTAO

O usuario podera anexar documentos relacionados ao empréstimo, editar ou excluir as informacdes
cadastradas.

Clique em finalizar ao concluir todos 0s registros.

N® Contrato N@ Contrato Valor do Data da Prazo de Valor Valor da Destinagdo do  Justificativa Evidéncia Agdes
SACC/SCC SACC/sCC Ermpréstimo Reposi¢ao Reposi¢ao Devolvido Correcac Valor
Destino
1040808 1040472 500.000,00 08/07/2019 08/08/2020 500.000,00 0,00 Cornpra de Auséncia de recursos na data P
equipamentos  de pagamento

e VOLTAR la SALVAR o FINALIZAR
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RELACAO DE PESSOAL VINCULADO
O jurisdicionado devera cadastrar todas as pessoas vinculadas de algum modo ao contrato de
gestao, informando a funcdo desenvolvida e a remuneracao recebida més a més no exercicio em

analise.

Para cadastrar podera preencher o formulario abaixo ou utilizar a carga em massa.

Relacéo do Pessoal Vinculado ao Contrato de Gestéo Carga em Massa

D

N® Contrato SACC/SCC

Organizagao Social Nome CPF Fungdo Desenvolvida
Data de Admissao Data de Desligamento
Ex: 01/10/2017 = =

Remuneragdo Bruta

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Seternbro Outubro Novembro Dezembro

R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Pigda
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RELACAO DE PESSOAL VINCULADO

Ao preencher o valor da remuneracdo em um determinado més, oS meses seguintes serdo
preenchidos automaticamente com o mesmo valor.

Caso a remuneracao sofra variacfes durante o exercicio, clique no més relacionado e faca a
alteracao do valor.

N® Contrato Organizacao Social Nome CPF Datas Remuneragéo Bruta Anexar Acoes
SACC/SCC Docurnento
1040808 FA2F-ADMINISTRACAO E Anténio Cardoso de Oliveira 047.884.573-18 Admissao: Janeiro: 7.000,00
SERVICOS EIRELI - EPP 09/07/2019 Fevereiro: 7.000,00 ﬂ
Deslig.: Margo: 7.000,00
31/12/2019 Abril: 7.000,00
Maio: 7.000,00

Junho: 7.000,00
Julho: 8.880,00
Agosto: 8.880,00
Setembro: 8.880,00
Outubro: 8.880,00
Novembro: 8.880,00
Dezembro: 8.880,00

o VOLTAR la SALVAR 0 FINALIZAR

O usuario podera anexar documentos relacionados aos pagamentos da remuneragao e outros que
julgar necessarios, editar ou excluir as informacdes cadastradas.

Clique em finalizar ao concluir todos 0s registros.

Pigda
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Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

(© 28/03/2018

Gestdo de Materiais e
Patriménio
(O 28/03/2018

ntratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018
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Neste modulo serdo inseridas as pecas processuais obrigatorias, cadastradas as informacgdes
das Tomadas de Contas Especiais instauradas no exercicio e informados os casos de dispensa
de instauracéo de tomadas de Contas Especiais.

Para iniciar, cliqgue em “Acesso”.

Tomada de Contas Especiais

Especiais

Nome Status Nao se aplica Acesso
Pegas Processuais * N&o preenchido pelo jurisdicionado o °
Tomada de Contas Especial Instauradas no Exercicio * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °
Casos de Dispensa de Instauracio de Tomadas de Contas * Nao preenchido pelo jurisdicionado o °

P8
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Acessando o item “Pecas Processuais”, 0 usuario ira adicionar o Relatério Final da Comisséo.

Em caso de auséncia da peca, devera justificar e anexar a evidéncia da justificativa.

PECAS OBRIGATORIAS PECAS COMPLEMENTARES
Madulo
Tomada de Conta Especial
Pega Processual Exercicio Pega Assinatura Formato Adicionar  Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatéria?  Obrigatdria? Esperado Arquive Justificativa

RELATORIO FINAL DA COMISSAD 2019 Sim Sim PDF n . 0
[+

Pa8ila
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As Tomadas de Contas Especiais poderao ser cadastradas atraves do formulario abaixo ou
utilizando a carga em massa.

Apos o preenchimento dos dados, clique em@ para adicionar a informacéao.

Tomadas de Contas Especiais Instauradas no Exercicio Carga em Massa
D
Qual o objeto da Tomada de Conta Especial?
Convénio/Instrumento Congénere @ Outros (@]
N° do Convénio ou Instrumento Congénere Ne SIC N® da Portaria de Instauragio Data da Publicagdo da Portaria de Instauragdo
Ex: 01/10/2017 5]
Nome do Convenente/Parceiro CPF/CNPJ do Convenente/Parceiro Valor do Convénio
RS 0,00
Valor do Dano Inicial Valor do Dano Final Fato Gerador da Inadimpléncia
RS 0,00 RS 0,00 v
Tomada de Contas Especial enviada ao TCE-CE conforme Motivo da Falta de Envio
instrugdo normativa?
Sim @] -
N3o O

Pagta
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A informacéo adicionada ficara registrada na Prestacdo de Contas.

As informagOes podem ser editadas ou removidas, clicando em ﬂ :

/4

Efetue a indicacdo dos Responsaveis, sendo aquele que recebeu o recurso que ocasionou o
dano ou aquele que né&o instaurou a TCE no tempo devido, deve-se cadastrar, clicando-se no

botao @

Ao final da inclusdo de todas as Tomadas de Contas Especiais, clique em “FINALIZAR”.

Tomadas de Contas Especiais Registradas nesta Prestacdo de Contas

N® SACC/e- Portaria Convenente/Parceiro Dano Responsdveis Fato Gerador Detalhamento Acdes
Parcerias/SCC
do Convénio
378609 N©: 87/2020 Nome: Associacdo Recreativa  Inicial: 1 - Prestacdo de contas Proc.: 24576/2020-3
N® SIC: Public.: Séo Pedro 2.000,00 reprovada VIPROC: 23765 ﬂ
3456234 06/04/2020 CPF/CNPJ: 04788457318 Final: Motivo:

Valor: 340.000,00 2.000,00 Detalhe:

Medidas Adm.:

e VOLTAR

|a SALVAR 0 FINALIZAR

Pigkh
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As dispensas de instauracdo de Tomadas de Contas Especiais poderado ser cadastradas atraves
do formulario abaixo ou utilizando a carga em massa.

Apo6s o preenchimento dos dados, clique el® para adicionar a informacao.

Carga em Massa

@D

Casos de Dispensa de Instauragao de Tomadas de Contas Especiais

Qual o objeto da Dispensa de Tomada de Conta Especial?

Convénio/Instrumento Congénere @ Outros @]

Data de Inicio da Adogdo das Medidas Motivo da Nao Instauragao da TCE
Administrativas

N® do Convénio ou Instrumento Congénere N SIC

Ex 0110/2017 =

Nome do Convenente/Parceiro CPF/CNPJ do Convenente/Parceiro Valor do Convénio

RS 0,00

Valor do Dano Inicial Valor do Dano Final Fato Gerador da Inadimpléncia

R$ 0,00 R$ 0,00

Medidas Administrativas Adotadas

Houve Saneamento da Resultado da Adogdo das Medidas Administrativas
Irregularidade?
Sim ®
El
Nao @)

Pagbh
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As informac0des adicionadas podem ser editadas ou removidas, clicando em ﬂ :

Ao final da inclusao de todas as dispensas, clique em “FINALIZAR”.

=

N° SACC/e- Convenente/Parceiro Dano Responsdveis  Fato Gerador Medidas Adm. Adotadas Houve Saneamento? Agbes
Parcerias/SCC
do Convénio
465378 Nome: Grupo Junino Arraid do  Inicial: 0 - Auséncia de prestagio de Inicio Adogao: 14/04,/2020 Sim
Ne SIC: Mordeste 1.500,00 n contas Motivo: dano_inferior Detalhamento: Apresentacéo ﬂ
8976543 CPF/CNPJ: 04788457318 Final: Medidas Adm.: Instauracio de da prestacdo de contas

Valor: 4.000,00 1.500,00 processo

o VOLTAR la SALVAR o FINALIZAR

Pafda




Pessoal

Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

/03/2018

Patriménio
/03/2018

Gestdo de Materiais e

Rol de Responséveis

(3 28/03/2018

=

Contratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

(3 28/03/2018

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018

Pafia
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No modulo Pessoal, além das pecas processuais obrigatorias, serdo apresentadas informacgdes
sobre cargos, composicao e quantitativo de pessoal, e contratos de terceirizacao.

Para iniciar, escolha um item e clique em “Acesso”.

Pessoal

Nome

Status

Nao se aplica

Acesso

Pecas Processuais
Relagdo de Cargos
Composigéo do Quadro de Pessoal
Quantitativo do Quadro de Pessoal

Contratos de Terceirizagdo

‘ Nio preenchido pelo jurisdicionado
* Nao preenchido pelo jurisdicionado
* Nao preenchido pelo jurisdicionado
* Nao preenchido pelo jurisdicionado

* Nao preenchido pelo jurisdicionado

Pifda
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PECAS PROCESSUAIS
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Arelacdo das nomeac0es realizadas no exercicio devera conter o nome, CPF, data da nomeacéo

e cargo.

O jurisdicionado devera fazer a relacdo com todas as informacdes em formato word ou excel e
converter em PDF para adicionar ao sistema.

PEGAS OBRIGATORIAS

PEGAS COMPLEMENTARES

REALIZADAS NO EXERCICIO

Méadulo
Pessoal
Pega Processual Exercicio Peca Formato Adicionar  Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatéria? Esperado Arquivo Justificativa
RELACAQ DAS NOMEACOES ikl Sim FDF

Pafda
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RELACAO DOS CARGOS
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Ao acessar “Relacédo de Cargos”, o usuario tera a opcao de importar do exercicio anterior a lista
de cargos ja cadastrada, clicando em “IMPORTAR DO ANO ANTERIOR”.

ApoOs a importacao dos dados, caso verifique a auséncia de algum cargo/posto de trabalho, sera
possivel cadastrar um novo cargo preenchendo o formulario, ou fazer carga em massa.

e VOLTAR ° IMPORTAR DO ANO ANTERIOR I

Relacdo de Cargos/Postos de Trabalho

o NOVO CARGO/POSTO DE TRABALHO I

Cargos

Cargo/Posto de Trabalho

Ativo?

|g| SALVAR 0 FINALIZAR

Carga em Massa

@D

Agdes O

e VOLTAR

M&o ha cargos/postos de trabalho para exibir.

|a SALVAR O FINALIZAR

Pafha
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RELACAO DOS CARGOS
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Os cargos importados do exercicio anterior poderdo ser editados, clicando em “Agdes”, ou
excluidos, caso nédo estejam ativos ou nao fagam mais parte da estrutura da entidade. Selecione

0 cargo e clique em excluir.

Apos as alteracdes, salve as informacdes, e, ao concluir todo o trabalho, finalize.

ATENCAO! Os cargos cadastrados nesse item serdo utilizados para os demais itens do modulo.
Inclusive nas mesmas formatacdes de escrita. Atentar para utiliza-las da mesma forma.

Cargo/Posto de Trabalho

Ativo?

Acdes

Analista de Sisterna |
Analista de Sisterna Il
Analista Técnico |

Analista Técnico Il
Assessor de Comunicagao
Assistente Administrativo |
Assistente Administrativo |l
Assistente Administrativo lll
Assistente Técnico |

Assistente Técnico Il

o VOLTAR

e 0 0 0 0 0 0 00 0

o

[}
w
o
=3
=

3
o

\
O0O0O0OO0OO0O0O0OO0Oojo
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Pessoal

/

VINCULOS

Para cada Cargo/Posto de Trabalho devera ser associado um Vinculo. As op¢des de vinculos séo:

* Bolsistas;

+ Comissionados (sdo aqueles servidores efetivos/empregados publicos que possuem, também,
nomeacao em cargo/fungao comissionada;

+ Contratados;

« Servidores Cedidos de Outros Orgaos;

« Servidores Cedidos para Outros Org&os;

» Servidores Efetivos/Empregados Publicos

« Servidores Ocupantes Somente de Cargos Comissionados;

» Terceirizados

* Vinculados a Contratos de Gestao

® O utrOS Nome CPF Vinculo Cargo/Posto de Trabalho
x

DOE Edital DOE Resultado do Concurso DOE Homologagéo do Concurso Bolsistas fastamento/Cessdo/Outros

Comissionados
= ] [ Contratados )

Qutros
Servidores Cedidos de Outros Orgéos
Servidores Cedidos para Outros Orgéos

Filtros: cPF Serv?dores Efetivos/Empregados Publicos )
Servidores Ocupantes Somente de Cargos Comissio...

. Terceirizados
Somente nimeros N

Vinculados a Contratos de Gestao

ATENCAO! Para o cadastro de servidor no vinculo “Comissionados” pressupde-se a existéncia
de um no vinculo “Servidores Efetivos/Empregados Publicos”, com isso, 0 sistema soO aceita
0 cadastro naquele se ja houver um cadastro neste.

Pafifa
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COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL

A composicao do quadro de pessoal pode ser cadastrada de trés formas diferentes:

1) preenchendo o formuléario abaixo;

2) fazendo a carga em massa das informacdes, utilizando os botdes de download, para baixar a
planilha para preenchimento dos dados, e upload, para carregar a planilha no sistema,;

3) utilizando o template da PCA anterior.

o VOLTAR a TEMPLATE DA PCA ANTERIOR

Composicédo do Quadro de Pessoal Carga em Mass4

D

Nome CPF Vinculo Cargo/Posto de Trabalho
x
DOE Edital DOE Resultado do Concurso DOE Homologagao do DOE Nomeagao DOE Exoneracdo/Afastamento/Cessao/Qutros
Concurso
Ex: 01/10/2017 B | | Ex 01/10/2017 = Ex: 0110/2017 B | exc 01102017 ez
Ex: 01/10/2017 =

Filtros: CPF

Somente ndmeros

Paffa
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COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL

Caso opte por utilizar o “TEMPLATE DA PCA ANTERIOR”, cligue no botdo para o sistema
carregar as informacdes cadastradas na prestacéo de contas anterior.

ApoOs baixar o Template & Templete compesizip ~  Salve 0 arquivo no seu proprio diretério. Faca as

alteracOes/inclusdes necessarias na planilha e salve.

Faca o Upload dessas informacgdes clicando em @ O procedimento € semelhante a carga em

o VOLTAR a TEMPLATE DA PCA ANTERIOR
Composigéo do Quadro de Pessoal Carga em Massa
Nome CPF Vincula Cargo/Posto de Trabalho
X
DOE Edital DOE Resultado do Concurso DOE Homologagao do DOE Nomeagao DOE Excneragao/Afastamento/Cessao/Outros
Concurso
Ex: 01/10/2017 B | | Ex 011002017 = Ex: 01/10/2017 B | Ex 01102017
Ex: 01/10/2017 =
Filtros: CPF
Somente nimeros

PiSBh
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COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL

A alteracao/atualizacao e excluséo dos dados relacionados a composi¢ao do quadro de pessoal
cadastrados no sistema podera ser feita de duas formas:

1) Cligue em “A¢des”, faca as alteracao/atualizacéo e salve. Para exclusdo, selecione o item e
clique em “EXCLUIR”.

Filtros: CPF

Somente ndmeros

Vinculo Cargo/Posto de Trabalho Nome CPF Datas Setor de Lotagao Agoes

Servidores TCEOD3 André Dagoberto da Silva 285.176.830-  Edital: P | a I
Efetivos/Empregados Publicos 13 09/07/2018

Resultade:
25/07/2018
Homologagao:
31/07/2018
Nomeagao:
21/08/2018
Exoneragao:

e VOLTAR @‘ EXCLUIR |a SALVAR ° FINALIZAR

|
E

Padin)
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COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL
2) Utilize o Template da PCA Atual , abra o Template (planilha) I| Template Composi..zip A | €

salve em diretorio proprio.

Escolhendo esta opcéo, o jurisdicionado poderad conferir todo o cadastro realizado na
Composicdo do Quadro de Pessoal, caso necessite, podera fazer alteracfes/atualizacdes na
planilha e efetuar novamente o upload dos dados..

Salve a planilha e faca o Upload das informacdes alteradas clicando @

o VOLTAR a TEMPLATE DA PCA ANTERIOR

Composicao do Quadro de Pessoal Carga em Massa
Nome CPF Vinculo Cargo/Posto de Trabalho
X
DOE Edital DOE Resultado do Concurso DOE Homologagao do DOE Nomeagao DOE Exoneracdo/Afastamento/Cessdo/Outros
Concurso
Ex: 01/10/2017 B | Ex 0110/2017 = Ex: 0110/2017 B | Ex 01/10/2017 =)
Ex: 01/10/2017 iz

Filtros: CPF
Somente nimeros

Padiodl
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COMPOSICAO DO QUADRO DE PESSOAL

O usuario devera ficar atento quando o vinculo do empregado for “Terceirizado”. Neste caso 0s
campos do formulario a ser preenchido se alteram. Sendo obrigatério o preenchimento do

campo “Setor de Lotacao”.

Composigéo do Quadro de Pessoal

Carga em Massa

&

CPF Vinculo Cargo/Posto de Trabalho

Nome

Virginia Ferreira Sales 285.176.830-13 Terceirizados

Data Contratagao Data Demissao Setor de Lotagao

Ex 01/10/2017 B Ex 011002017 =

Se aincluséo das informacdes se der através da carga em massa, no caso dos terceirizados, nao
sera necessario preencher os campos abaixo.

DOE Edital DOE Resultado do DOE Homologagdo do

Concurso Concurso

Padio?
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QUANTITATIVO DO QUADRO DE PESSOAL

Ao acessar “Quantitativo do Quadro de Pessoal” o jurisdicionado devera preencher o formulario
com as informacdes solicitadas ou fazer carga em massa.

Existem dois campos de valores a serem informados: Quantitativos, que se referem as
quantidades de cargos existem/autorizados na entidade, independentes de estarem ocupados
ou nao; Ocupados, se referem as quantidades de cargos ocupados no exercicio. Devera ser
informado o quantitativo de pessoal em cada cargo para cada vinculo com a entidade.

Quantitativo do Quadro de Pessoal Carga em Massa

D

Vinculo Cargo/Posto de Trabalho
x x>
Quantitativos
Inicio do Exercicio Criados no Exercicio Extintos no Exercicio Final do Exercicio
Ocupados
Inicio do Exercicio Momeados no Exercicio Exonerados/Outros no Exercicio Final do Exercicio Vagos ao Final do Exercicio

Padio3
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QUANTITATIVO DO QUADRO DE PESSOAL

O usuéario podera fazer a edicdo ou exclusdo dos dados relacionados ao quantitativo do quadro
de pessoal clicando em “Agdes”.

Os campos “Final no Exercicio” e “Vagos no Final no Exercicio” é calculado automaticamente pelo
sistema.

Vinculo Cargo/Posto de Trabalho Quantitativos Ocupados Agdes
Bolsistas Bolsistas Inicio do Exercicio: 11 Inicio do Exercicio: 11 ’
Criados no Exercicio: 0 Nomeados no Exercicio: 0
Extintos no Exercicio: 0 Exonerados/Qutros no
Final no Exercicio: 11 Exercicio: 0

Final no Exercicio: 11
Vagos no Final no Exercicio: 0

Padin=d
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CONTRATOS DE TERCEIRIZACAO
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Neste item o jurisdicionado devera fornecer informacdes sobre os contratos de terceirizacdo. Para

isso devera preencher o formulario apresentado e clicar em

para adicionar o cadastro.

Termo de Referéncia de Contratos de Terceirizagao

N° Contrato SACC/SCC

Organizagao Social CPF/CNPJ

Objeto

Valor Contratado

RS 0,00

Vigéncia

Padib
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ApoOs cadastrar as informacdes relacionadas aos contratos de terceirizacdo,o usuario devera:

Arquivos
——— Anexar arelacdo das nomeacdes realizadas no exercicio.
Atribuicoes
——— Informar as atribuicGes de cada cargo/posto de trabalho.
Acbes

Editar ou excluir as informacdes cadastradas.

[l

N&o esqueca de salvar as informacdes, e ao concluir o trabalho, finalize o médulo.

Pagih@6



Monitoramento de Decisoes

Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

(© 28/03/2018

Gestdo de Materiais e

Patriménio
@ 28/03/2018

ntratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018

Paglh@7



Monitoramento de Decisoes

sy

Este médulo apresenta as recomendacfes e determinacdes emitidas em prestacdes de contas
anteriores que permanecem em aberto para fins de monitoramento do seu atendimento.

A baixa de uma deliberacédo (recomendacao/determinacéo) s6 ocorre apds decisdo em processo
julgado por este Tribunal, mediante apresentacdo das comprovacdes de seu atendimento pelo
jurisdicionado. Com isso, ela podera permanecer em aberto durante varios exercicios até sua
baixa.

Caso nao atendidas, as deliberagdes continuam pendentes de atendimento para o jurisdicionado
de forma cumulativa, isto €, as recomendacdes e determinacbes emitidas nas prestacdes de
contas dos exercicios anteriores se juntardao as novas deliberacdes a cada exercicio.

Monitoramento de Decisdes

Nome Status Nao se aplica Acesso

Determinacdes e Recomendacdes * MNao preenchido pelo jurisdicionado e e

Pagh@8
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/4

O jurisdicionado devera, para as recomendacdes e determinacbes de exercicios anteriores,
apresentar a situacao atual, informando o que esta sendo feito, ou se ja foi atendida. Para isso,
podera, editar o comentario feito anteriormente e anexar evidéncias comprobatorias.

Para as recomendacdes e determinacdes, ausentes de manifestacdo, o jurisdicionado devera
informar o que sera feito para atendé-las e apresentar evidéncias comprobatorias. Para isso,

devera editar o comentario.

Recomendacdes e Determinacoes Expedidas - Em Aberto
DETERMINAGOES RECOMENDAGOES

Exercicio Processo * Acdrddo = Decisdo Descrigédo Comentario Evidéncia

2019 03467/2017-8 4182 /2019 14/10/2019 Determinar ao atual gestor da Controladoria e P
Ouvidoria Geral do ... Ler mais Editar

2013 04437/2013-9 01111 /207 04/04/2017 |. determine a Secretaria de Controle Externo A determinacdo constante do P
que proceda ... Ler mais item 'I" & destinada a Secretaria

Ler mais Editar

Pagih@9



Gestao de Materiais e Patrimonio

Dados Gerais

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

(© 28/03/2018

Gestdo de Materiais e
Patriménio

Rol de Responséveis

(3 28/03/2018

=

Contratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

(3 28/03/2018

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018

PagihhO



Gestao de Materiais e Patrimonio
e

O modulo “Gestao de Materiais e Patrimbnio” € composto pelos itens abaixo.

O jurisdicionado devera apresentar documentos e informacgdes relacionadas aos inventarios de

bens, alienacdes e doagodes.

Gestdo de Materiais e Patrimonio

Nome

Status

N&ao se aplica

Acesso

Pecgas Processuais

Inventario Sintético de Material de Consumo
Inventdrio Sintético de Bens Patrimoniais Moveis
Inventario Sintético de Bens Patrimoniais Imdveis
Inventario Sintético de Bens Intangiveis
Alienacdes Patrimoniais dos Bens Mdveis
Alienagdes Patrimoniais dos Bens Imdveis

Baixa de Bens por Doacgédo

* Nao preenchido pelo jurisdicionado
* Nao preenchido pelo jurisdicionado
‘ Nao preenchido pelo jurisdicionado
* Nao preenchido pelo jurisdicionado
* Nao preenchido pelo jurisdicionado
* Ndo preenchido pelo jurisdicionado
* Nao preenchido pelo jurisdicionado

‘ Nao preenchido pelo jurisdicionado

Pagihhl



Gestao de Materiais e Patrimonio
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PECAS PROCESSUAIS

O jurisdicionado devera adicionar os documentos solicitados, no caso da auséncia de algum
arquivo, apresentar a justificativa e anexar a evidéncia comprobatéria.

ATENCAOQ! Os inventarios de bens s&o os inventarios extraidos dos sistemas de controle de bens
patrimoniais da entidade, como por exemplo, o SGBI 3 para as entidades do Poder Executivo.

Apos concluir, salve e selecione as pecas para assinar.

Médulo
Gestdo de Materiais e
Patrimonio
Pega Processual Exercicio Pega Assinatura Formato Adicionar  Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatéria?  Obrigatoria? Esperado Arquivo Justificativa
ATO DE NOMEAGAD DA COMISSAD 2019 Sim Sim FDF
INVEMTARIANTE L+ ] E
INVENTARIO DE BENS DE CONSUMO 2019 Sim Sim PDF
° 0 =]
INVENTARIO SINTETICO DO BENS 2019 Sim Sim PDF
IMOVEIS [+] 1}
INVENTARIO SINTETICO DO BENS 2019 Sim Sim PDF
MOVEIS [+] 1}
Assinar

Pagihh2



Gestao de Materiais e Patrimonio
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INVENTARIO SINTETICO DE MATERIAL DE CONSUMO

O jurisdicionado devera apresentar informacOes relacionadas ao inventario de material de
consumo através do preenchimento do formulario do sistema ou utilizando a carga em massa.

Ficar atento ao preenchimento correto do codigo contabil da conta e da descricao contabil da
conta.

Inventario Sintético de Material de Consumo Carga em Massa

@D

Especificagdo do item Codigo Contabil da Conta Descrigdo Contabil da Conta

Valor Inicial Valor Total das aquisigdes no periodo Valor do consumo no periodo Valor Final

RS 0,00 RS 0,00 RS$ 0,00 RS 0,00

Pagihh3




Gestao de Materiais e Patrimonio
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INVENTARIO SINTETICO DE MATERIAL DE CONSUMO

Apos adicionar a informacéo e salvar, o usuario podera editar os dados cadastrados ou exclui-los.

Ao concluir o cadastramento de todas as informacdes, clique em finalizar.

Especificagdo do Item Cédigo da Conta Descrigao da Conta Valor Inicial ~ Valor Totaldas Valor Total do Valor Final Agoes O
Aquisigdes no  Consumo no
Exercicio Exercicio
Alcool gel 1156105 Material hospitalar 15.000,00 8.000,00 10.000,00 13.000,00 O
15.000,00 8.000,00 10.000,00 13.000,00

e VOLTAR '@' EXCLUIR |a SALVAR 0 FINALIZAR

Pagihh4




Gestao de Materiais e Patrimonio
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INVENTARIO SINTETICO DE BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

O jurisdicionado devera apresentar informacfes relacionadas ao inventario de bens moveis
através do preenchimento do formulario do sistema ou utilizando a carga em massa.

Ficar atento ao preenchimento correto do codigo contabil da conta e da descricdo contabil da
conta.

Inventario Sintético dos Bens Moveis Carga em Massa

@D

Especificagao do Bem Ano de Aquisigao Estado de Conservagao
Cadigo Contabil da Conta Descricao Contabil da Conta Valor Original
RS 0,00
Depreciagao no Exercicio Depreciagdo Acumulada Redugao Valor Recuperavel no Exercicio Redugao Valor recuperavel Acumulado
RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Pagihh5



Gestao de Materiais e Patrimonio
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INVENTARIO SINTETICO DE BENS PATRIMONIAIS MOVEIS

Apos adicionar a informacéo e salvar, o usuario podera editar os dados cadastrados ou exclui-los.

Ao concluir o cadastramento de todas as informacdes, clique em finalizar.

ATENCAO! O valor da Deprecia¢cdo no Exercicio se refere ao valor registrado de depreciacio
para o bem durante o exercicio da prestacdo de contas, ja o valor da Depreciacdo Acumulada,
se refere ao somatodrio de toda valor depreciado do bem durante a sua vida, ou seja, o valor da
depreciacao do exercicio mais o valor das depreciagcdes em exercicios anteriores, se for o caso.

Especificagdo do bem Conta Valor Original Depreciagao Redugao Acdes O
Moveis para escritario 123110302 - Moveis e 50.000,00 Exercicio: 500,00 Exercicio: 0,00 / |:|
Aquisigdo: 2018 utensilios Acum: 500,00 Acum: 0,00
Estado: Otimo
50.000,00 Exercicio: 500,00 Exercicio: 0,00
Acum: 500,00 Acum: 0,00
o VOLTAR '@' EXCLUIR 'a SALVAR o FINALIZAR

Pagihh6




Gestao de Materiais e Patrimonio

INVENTARIO SINTETICO DE BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS

/4

O jurisdicionado devera apresentar informacOes relacionadas ao inventario de bens imdveis
através do preenchimento do formulario do sistema ou utilizando a carga em massa.

Ficar atento ao preenchimento correto do cédigo da conta e da descricdo da conta.

Inventario sintético dos Bens Imoveis

Carga em Massa

@D

Especificagao do bem Ano de Agquisigao Estado de Conservagao Codigo da Conta
Descrigdo da Conta Valor Original Depreciagdo no Exercicio Depreciagdo Acumulada
RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
Exaustdo no exercicio Exaustao acumulada Redugao Valor Recuperavel no Exercicio Redugao Valor recuperavel Acumulado
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
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Gestao de Materiais e Patrimonio

/4

INVENTARIO SINTETICO DE BENS PATRIMONIAIS IMOVEIS

Apos adicionar a informacéo e salvar, o usuario podera editar os dados cadastrados ou exclui-los.

Ao concluir o cadastramento de todas as informacgdes, clique em finalizar.

ATENCAOQ! O valor da Depreciacdo no Exercicio se refere ao valor registrado de depreciacdo
para o bem durante o exercicio da prestacao de contas, ja o valor da Depreciacdo Acumulada,
se refere ao somatoério de toda valor depreciado do bem durante a sua vida, ou seja, o valor da
depreciacao do exercicio mais o valor das depreciacdes em exercicios anteriores, se for o caso.

Especificagao do bem Conta Valor Original Depreciagao Exaustao Redugao Agoes O
Edificio da sede 123210103 - Edificios 280.000,00 Exercicio: 2.000,00 Exercicio: 0,00 Exercicio: 0,00 P O
Aquisigao: 2017 Acum: 4.000,00 Acum: 0,00 Acum: 0,00
Estado: Bom
280.000,00 Exercicio: 2.000,00 Exercicio: 0,00 Exercicio: 0,00
Acum: 4.000,00 Acum: 0,00 Acum: 0,00
o VOLTAR ]ﬁl‘ EXCLUIR |a SALVAR o FINALIZAR
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Gestao de Materiais e Patrimonio
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INVENTARIO SINTETICO DE BENS PATRIMONIAIS INTANGIVEIS

O jurisdicionado devera apresentar informacdes relacionadas ao inventario de bens intangiveis
atraves do preenchimento do formulario do sistema ou utilizando a carga em massa.

Ficar atento ao preenchimento correto do cédigo da conta e da descricao da conta.

Inventario Sintético dos Bens Intangiveis Carga em Massa

D

Especificagdo do bem Ano de Aquisi¢ao Estado de Conservagao
Cadigo da Conta Descrigdo da Conta Valor Original
R$ 0,00
Amortizagdo no Exercicio Amortizagdo Acumulada Redugdo Valor Recuperavel no Exercicio Reducdo Valor recuperavel Acumulado
RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
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Gestao de Materiais e Patrimonio

INVENTARIO SINTETICO DE BENS PATRIMONIAIS INTANGIVEIS

/4

ApoOs adicionar a informacéo e salvar, o usuario podera editar os dados cadastrados ou exclui-los.

Ao concluir o cadastramento de todas as informacgdes, clique em finalizar.

ATENCAOQ! O valor da Amortizacdo no Exercicio se refere ao valor registrado de amortizacio
para o bem durante o exercicio da prestacao de contas, ja o valor da Amortizacdo Acumulada,
se refere ao somatorio de toda valor amortizado do bem durante a sua vida, ou seja, o valor da
amortizacao do exercicio mais o valor das amortizacdes em exercicios anteriores, se for o caso.

Especificagdo do bem Conta Valor Original Amortizagao Redugao Agoes O
Implementagédo de software 12471101 - SOFTWARE 150.000,00 Exercicio: 0,00 Exercicio: 0,00 P D
Aquisigao: 2019 Acum: 0,00 Acurmn: 0,00
Estado: Otimo

150.000,00 Exercicio: 0,00 Exercicio: 0,00

Acum: 0,00

e VOLTAR

Acum: 0,00

@l EXCLUIR |a SALVAR 0 FINALIZAR
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Gestao de Materiais e Patrimonio

ALIENACOES PATRIMONIAIS DOS BENS MOVEIS

/4

O jurisdicionado devera apresentar informacOes relacionadas as alienacdes de bens moéveis
através do preenchimento do formulario do sistema ou utilizando a carga em massa.

Alienacoes Patrimoniais dos Bens Mdveis

Especificagdo do Bem

Lei que Autoriza Alienacao

Numero Processo Licitatorio ou dispensa

Fundamentacao da Dispensa (Lei No 8.666/1993, Art 17)

Publicacdo no DOE

Carga em Massa

D

Numero Tombamento

Valor Avaliagao

RS 0,00

Ex: 01/10/2017 =
Publicagdo do Extrato de Alienagdo no DOE
Ex: 01/10/2017 =z

Valor Alienagdo

RS 0,00

Pagiha 1



Gestao de Materiais e Patrimonio

/

ALIENACOES PATRIMONIAIS DOS BENS MOVEIS

Apos adicionar a informacéo e salvar, o usuario podera editar os dados cadastrados ou exclui-los.

Especificagdo do bem Lei que Publicagdono  N° Processo Fundamentaga Publicacao do Numero Valor Valor Agoes O
autoriza DOE Licitatorioou o (Alinea Art Extrato de Tombamento Avaliagao Alienagao
alienacgdo dispensa 17, inciso 1) alienagao no
DOE
Automavel Creta ano 2017 05/2019 09/07/2019 46/2019 art. 17, Lei 30/07/2019 3458 60.000,00 60.000,00 O
Vg
B.666/93
60.000,00 60.000,00

o VOLTAR @l EXCLUIR |a SALVAR o FINALIZAR

Pagiha 2



Gestao de Materiais e Patrimonio

/4

ALIENACOES PATRIMONIAIS DOS BENS IMOVEIS

O jurisdicionado devera apresentar informacdes relacionadas as alienacfes de bens imdveis
através do preenchimento do formulario do sistema ou utilizando a carga em massa.

Alienacdes Patrimoniais dos Bens Imoveis Carga em Massa

@D

Especificagdo do Bem Lei que Autoriza Alienagao Publicagdo no DOE

Ex: 01/10/2017 =

Numero Processo Licitatorio ou Dispensa

Fundamentacao da Dispensa (Lei No 8.666/1993, Art 17) Publicagdo do Extrato de Alienagdo no DOE

Ex: 01/10/2017 =

Numero Tombamento Valor Avaliagao Valor Alienacdo

RS$ 0,00 R$ 0,00
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Gestao de Materiais e Patrimonio

/

ALIENACOES PATRIMONIAIS DOS BENS IMOVEIS

Apos adicionar a informacéo e salvar, o usuario podera editar os dados cadastrados ou exclui-los.

Especificagao do bem Lei que Publicagdo no  N® Processo  Fundamentagd Publicagdo do Namero Valor Valor Acdes O
autoriza DOE Licitatorio ou o (Alinea Art Extrato de Tombamento Avaliagdo Alienagdo
alienagao Dispensa 17, inciso 1) alienacdo no
DOE
Edificio 48/2019 10/06/2019 32/2019 art. 17, Lei 15/06/2020 2468 350.000,00 350.000,00 P D
8.666/93
350.000,00 350.000,00
e VOLTAR '@‘ EXCLUIR |a SALVAR o FINALIZAR

Pagiha4



Gestao de Materiais e Patrimonio

/4

BAIXA DE BENS POR DOACAO

O jurisdicionado devera apresentar informacdes relacionadas a baixa de bens por doacao através
do preenchimento do formuléario do sistema ou utilizando a carga em massa.

Baixa de Bens por Doacéo Carga em Massa

@D

Especificagao do bem Numero do Decreto Nuamero do Tombamento
Publicacdo no DOE Valor da Baixa
Ex: 01/10/2017 = R$ 0,00
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Gestao de Materiais e Patrimonio

/

BAIXA DE BENS POR DOACAO

Apos adicionar a informacéo e salvar, o usuario podera editar os dados cadastrados ou exclui-los.

Especificagao do bem Numero do decreto Data da publicagao do Decreto Numero do Tombamento Valor da Baixa Agdes O
no DOE

Cadeiras com rodizio B87/2019 20/08/2019 8754 120,00 (|

120,00

o VOLTAR '@‘ EXCLUIR |a SALVAR o FINALIZAR
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Pecas Processuais

/4

Este moédulo apresenta, de forma agrupada, a lista de todas as pecas, obrigatorias e
complementares, exigidas em todos os moédulos do sistema Agora.

O jurisdicionado podera adicionar os arquivos, justificar a auséncia da peca, anexar a evidéncia
da justificativa e assinar os documentos, tanto neste médulo como no médulo especifico.

A assinatura dos documentos podera ser feita peca a peca, ou dez (10) arquivos por vez. No
entanto, recomenda-se que as pecas sejam assinadas dentro de cada modulo, a medida em que
forem sendo anexadas.

PEGAS OBRIGATORIAS PEGAS COMPLEMENTARES
Madulo
Contabilidade
Pega Processual Exercicio Pega Assinatura Formato Adicionar  Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatéria?  Obrigatdria? Esperado Arguivo Justificativa
BALANGCO FINANCEIRO 2019 Sim Sim XML; PDF
- : 0
BALANGO ORGAMENTARIO 2019 Sim Sim XML; POF
n D
BALANCO PATRIMONIAL 2019 Sim Sim XML; PDF
n
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Pecas Processuais ,
e /\

ATENCAO! E neste modulo que se encontra os campos para serem adicionados as pecas
relativas ao trabalho do Controle Interno do 6rgao/entidade. Conforme campos abaixo:

Controle Interno

Pecga Processual Exercicio Pega Obrigatéria? Assinatura Formato Adicionar Arquivo Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatdria? Esperado Justificativa

CERTIFICADO DE AUDITORIA DO CONTROLE 209 Sim Sim PDF |

INTERND ‘ =] ‘

PARECER DO DIRIGENTE MAXIMO ORGAO DE 2019 Sim Sim PDF

CONTROLE INTERNO

PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO 20M9 Sim Sim PDF
DIRIGENTE MAXIMO

RELATORIO DE AUDITORIA DO CONTROLE 2009 Sim Sim PDF
INTERNO DA ENTIDADE

aooo

ofofofol

-J-1-1-
Ll

o O 0O 0O

ATENCAO! Também se encontra neste modulo o campo especifico para a inclusdo do Relatorio
de Desempenho da Gestéao.

Pecgas Processuais

Peca Processual Exercicio Peca Obrigatéria? Assinatura Formato Adicionar Arquivo Justificativa de Auséncia Evidéncia da Assinar Pega
Obrigatdria? Esperado Justificativa

RELATORIO DE DESEMPENHO DA GESTAQ 2019 Sim Sim PDF
© v ‘ 5‘ a
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Rol de Assinantes

Dados Gerais

(D 28/03/2018

$

Orgamento

(9 28/03/2018

d

Contratos de Gestdo

(© 28/03/2018

Gestdo de Materiais e
Patriménio
(O 28/03/2018

ntratos

28/03/2018

Tomada de Conta Especial

(O 2B/03/2018

e

Pegas Processuais

]

Controle Interno

(© 28/03/2018

Licitagtes

( 28/03/2018

=

Pessoal

(© 28/03/2018

Joxd

Rol de Assinantes

(© 28/03/2018

Contabilidade

(D 28/03/2018

e

Transferéncias Voluntdrias

(9 28/03/2018

Monitoramento de Decisdes

(© 28/03/2018
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Rol de Assinantes

/4

Neste modulo o jurisdicionado vai cadastrar os responsaveis pelas assinaturas das pecas
processuais, conforme disposto no Anexo | da IN n° 01/2018 — TCE, alterada pela IN n°® 03/2019
- TCE.

Ao entrar no modulo, cliqgue em “NOVO”.

o VOLTAR o NOVO

Assinantes

Nome Cargo CPF Telefone Email Acdes

Né&o ha Assinantes cadastrados.
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Rol de Assinantes
- j

Preencha todo o formulario e clique em “Adicionar”.

Cadastro de Assinantes

[ Informagdes basicas

CPF Norme Cargo

M Enderego pessoal

CEP

Tipo Logradouro Numero Complemento

Acoes

As informacgdes cadastradas podem ser conferidas e/ou excluidas, clicando em E
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Ouvidoria

ouvidoria

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA

e

https://www.tce.ce.gov.br/ouvidoria/contate-a-ouvidoria

Canais da Ouvidoria

@ ouvidoria@tce.ce.gov.br

| ( (85) 3488 4817
W (85) 3212 2222

Ouvidoria do TCE-CE

Rua Sena Madureira, 1047
Centro — Fortaleza — CE
Cep 60.055-080
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